
แบบค ำร้องขอข้อมูลข่ำวสำรของทำงรำชกำร 
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเมืองมำย อ ำเภอแจ้ห่ม  จังหวดัล ำปำง 

เขียนท่ี  องคก์ารบริหารส่วนต าบลเมืองมาย 
                                                                                                      วนัท่ี                เดือน                                พ.ศ.                 . 
  ขา้พเจา้                                                                             อาย ุ           ปี อาชีพ                                            . 
บตัรประต าตวั                                  เลขท่ี                                     บา้นเลขท่ี/สถานท่ีท างาน                                            . 
ต าบล                                               อ าเภอ                                                     จงัหวดั                                                       . 

รหสัไปรษณีย ์                                 โทรศพัท ์                                           มือถือ                                                              . 
ประสงค ์   (   )  ขอเอกสาร/ขอ้มูล   (   )  ขอเขา้ตรวจดูขอ้มูลข่าวสาร  
ตามพระราชบญัญติัขอ้มูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540  ในเร่ืองดงัต่อไปน้ี 
1.                                                                                            2.                                                                                     . 
3.                                                                                            4.                                                                                     . 
เพื่อน าไปใชป้ระโยชน์ดงัต่อไปน้ี   
……………………………………………………………………………………………………………………………….                                                                                                                                                            

. ขา้พเจา้ขอรับรองวา่ขอ้มูลขา้งตน้เป็นความจริงทุกประการ และขา้พเจา้ทราบถึงประกาศ คณะกรรมการขอ้มูล
ข่าวสารของทางราชการ เร่ืองการเรียกเก็บค่าธรรมเนียมการขอส าเนาท่ีมี 
ค ารับรองถูกตอ้งของขอ้มูลข่าวสารของราชการดีทุกประการ ทั้งน้ีไดแ้นบหลกัฐานการขอรับขอ้มูลข่าวสาร มาพร้อมน้ี 
 

(ลงช่ือ)                                               ผูย้ืน่ค  าร้อง 
                                                                                                    (                                                       ) 
(ส าหรับเจา้หนา้ท่ี) 
เป็นการขอรับบริการตาม พ.ร.บ.ขอ้มูลข่าวสารของทางราชการ พ.ศ.
2540   
ไดด้ าเนินการ  (   ) ใหข้อ้มูล/เอกสารท่ีผูข้อตอ้งการแลว้ 
                        (   ) ใหเ้ขา้ตรวจดูขอ้มูลเอกสารแลว้ 
                        (   ) นดัมารับเอกสารวนัท่ี                                          . 
                        (   ) เปิดเผยไดเ้ฉพาะบางส่วน 
                        (   ) ไม่สามารถเปิดเผยไดเ้พราะ                                . 
                                                                                                           . 
 

                       (ลงช่ือ)                                                          เจา้หนา้ท่ี 
                                  (                                                         ) 
(ส าหรับหน่วยงาน) 
เรียน                                                                                     . 
         เพื่อโปรดพิจารณา 
                       (ลงช่ือ)                                                          . 
                                  (                                                         ) 
                        หวัหนา้ส่วน                                                 . 

(ส าหรับหน่วยงานอ่ืนท่ีส่งเร่ืองกลบั) วนัท่ี                                           . 
 
เรียน     นายกองคก์ารบริหารส่วนต าบลเมืองมาย 
              ไดพิ้จารณาจดัส่งขอ้มูล/เอกสารท่ีขอแลว้ตามแนบ 
 
                       (ลงช่ือ)                                                          . 
                                  (                                                         ) 
(ส าหรับผูข้อ) 
ขา้พเจา้  (   ) ไดรั้บบริการตามท่ีขอเรียบร้อยแลว้ 
              (   ) ไดช้ าระเงินค่าท าส าเนาเอกสาร                                  บาท 
              (   ) ไดช้ าระเงินค่าท าส าเนามีผูรั้บรอง                              บาท 
              (   ) ไม่ตอ้งช าระเงินเพราะมีรายไดน้อ้ย เป็นบริการของ อบต. 
                       (ลงช่ือ)                                                          ผูข้อ 
                                  (                                                         ) 



- 2 - 
 
 

เรียน     นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเมืองมำย 
 

              (   ) เห็นควรด าเนินการได ้
              (   ) ไมอ่าจด าเนินการได ้
              เพราะ                                                                     . 
                                                                                             . 
                                                                                             . 
                                                                                             . 
                                                                                             . 
                                                                                             . 
 
 

              (ลงช่ือ)                                                     . 
                         (                                                    ) 
                     ปลดัองคก์ารบริหารส่วนต าบลเมืองมาย 
 

ค ำส่ัง 
 

              (   ) อนุมติั 
              (   ) ไม่อนุมติั 
 

              (ลงช่ือ)                                                     . 
                         (                                                    ) 
                     นายกองคก์ารบริหารส่วนต าบลเมืองมาย 
 

 

ผลกำรปฏิบัติ 
 

              (   ) คน้ไม่พบขอ้มูลข่าวสาร 
              (   ) คน้พบขอ้ข่าวสารและใหบ้ริการแลว้ 
              (   ) คน้พบขอ้มูลข่าวสารและใหบ้ริการแลว้ 
                    ไดรั้บเงินค่าธรรมเนียมและออกใบเสร็จรับเงิน 
                     ใหเ้รียบร้อยแลว้  จ านวน                              บาท 
                        
              (ลงช่ือ)                                                          . 
                          (                                                         ) 
 
 

(   ) ขอ้มูลทางอิเล็กทรอนิกส์                                            แผน่ 
 

(   ) ขอ้มูลถ่ายจากตน้ฉบบั                                                แผน่ 

 
 
 
 
 
 
 



 
 

แบบแสดงความคิดเห็นเกี่ยวกับการให้บริการข้อมูลข่าวสาร 

ของศูนย์ข้อมูลข่าวสาร ....................................................................(ชื่อส่วนราชการ/หน่วยงาน) 
----------------------------------------------------- 

 วัตถุประสงค์ : แบบแสดงความคิดเห็นนี้มีวัตถุประสงค์เพื่อทราบระดับการให้บริการของทางราชการ 
 การแสดงความคิดเห็นของท่านจะเป็นประโยชน์ในการน าไปปรับปรุงการให้บริการให้ดีขึ้น 
  

1. วันที่มารับบริการ  ......................เดือน......................................พ.ศ. ..............................  

2. เพศ         ชาย           หญิง 

3. อาชีพ       ข้าราชการ        พนักงานรัฐวิสาหกิจ         ลกูจ้างภาครัฐ          อ่ืนๆ (ระบุ).............................. 
มี            มีแต่ไม่ครบ          ไม่มี       
              เจ้าหน้าที่รับจะจัดหาให้ภายหลัง 
          เจ้าหน้าที่ได้แนะน าแหล่งข้อมูลที่ต้องติดต่อโดยตรงหรือเพ่ิมเติม 

4. ความถูกต้อง/ทันสมัยของข้อมูล 
         ถูกต้อง และเป็นปัจจุบัน ตรงตามความต้องการ 
         ไม่ถูกต้อง และไม่เป็นปัจจุบัน 
         อ่ืนๆ  (ระบุ)................................................................................................................ ....................... 

5. สถานที่ติดต่อเพ่ือขอรับบริการข้อมูลข่าวสารมีความพร้อมและสะดวกมากน้อยเพียงใด 
             มาก          ปานกลาง  น้อย  เนื่องจาก ....................................................................... 

6. ท่านได้รับความพึงพอใจจากการมาขอรับบริการมากน้อยเพียงใด 
6.1 สถานที่ 

     มาก          ปานกลาง          น้อย  เนื่องจาก...................................................................... 
6.2 การให้บริการข้อมูล 

     มาก          ปานกลาง          น้อย  เนื่องจาก...................................................................... 
6.3 เจ้าหน้าที่ 

     มาก          ปานกลาง          น้อย  เนื่องจาก...................................................................... 

7. ข้อมูลที่ท่านต้องการเพิ่มเติม  คือ 
................................................................................................... ....................................................................... 

8. ความคิดเห็นหรือข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 
............................................................................................................................. ............................................. 

 
 
 
 
 
 
 



 
แบบรายงานสถิติการให้บริการข้อมูลข่าวสาร 

ส่วนราชการ/หน่วยงาน ................................................................... 
ประจ าเดือน ................................... พ.ศ. ..................... 

1. สถิติการให้บริการ 

รายการ จ านวน 

จ านวนผู้มาขอรับบริการข้อมูลข่าวสาร  

จ านวนการปฏิเสธการให้บริการข้อมูลข่าวสาร(ราย/เรื่อง)  

จ านวนการร้องเรียนเกี่ยวกับการให้บริการข้อมูล(  

2. สาเหตุทีมีการปฏิเสธการให้บริการข้อมูลข่าวสาร เนื่องจาก 
2.1 ..................................................................................................................................................  
2.2 ............................................................................................................................. ..................... 

3. กรณีการร้องเรียนเกีย่วกับการให้บริการ ข้อมูลข่าวสาร (กรุณาระบุเรื่องที่มีการร้องเรียน) 
3.1 ............................................................................................................................. ..................... 
3.2 ..................................................................................................................................................  

4. สรุปผลการส ารวจความคิดเห็นในการให้บริการข้อมูลข่าวสาร ณ ศูนย์บริการข้อมูลข่าวสาร อบต.เมืองมาย 
(รอบ 1 เดือน) 

4.1 เพศ ชาย         ...........................คน  หญิง                   ...........................คน 
     อาชีพ    ข้าราชการ ...........................คน  พนักงานรัฐวิสาหกิจ ...........................คน 
             ลูกจ้างภาครัฐ ...........................คน  อ่ืนๆ ...........................คน ระบุ.............................. 

4.2 ข้อมูลที่ท่านต้องการมีให้ท่านหรือไม่  มี..............คน มีแต่ไม่ครบ................คน ไม่มี ..................คน 
 เจ้าหน้าที่จะรับจัดหาให้ภายหลัง ...........................คน 
 เจ้าหน้าที่ได้แนะน าแหล่งข้อมูลที่ต้องติดต่อเพ่ิม ...........................คน 

4.3 ความถูกต้อง/ทันสมัยของข้อมูล 
 มาก .................คน    ปานกลาง .................คน    น้อย .................คน    ไม่ถูกต้อง .................คน 
 ถูกต้อง และเป็นปัจจุบัน ตรงตามความต้องการ .................คน 
 ไมถู่กต้อง และไมเ่ป็นปัจจุบัน   .................คน 

4.4 สถานที่ติดต่อเพ่ือขอรับบริการข้อมูลมีความพร้อมและสะดวกมากน้อยเพียงใด 
 มาก ..................คน    ปานกลาง .................คน    น้อย .................คน     

4.5 ท่านได้รับความพึงพอใจจากการมาขอรับบริการมากน้อยเพียงใด 
 1) สถานที่      มาก.................คน    ปานกลาง .................คน    น้อย .................คน     
 2) การให้บริการ      มาก.................คน    ปานกลาง .................คน    น้อย .................คน  
    3) เจ้าหน้าที่      มาก.................คน    ปานกลาง .................คน    น้อย .................คน  
 
 
 



 
 
   
4.6  ความคิดเห็นหรือข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 
 1) .......................................................................................................................... .............................. 
 2) ............................................................................................................................. ........................... 
 3) ......................................................................... ............................................................................... 
 

5. การด าเนินการแก้ไข ปรับปรุงการให้บริการของส่วนราชการ/หน่วยงาน 
 1) .......................................................................................................................... .............................. 
 2) ........................................................................................................................................................  
 3) ............................................................................................................................. ........................... 

 
6. ส่วนราชการ/หน่วยงานของท่าน เคยได้รับการตรวจสอบ ติดตามและประเมินผลจาก ส านักงานคณะกรรมการ

ข้อมูล ข่าวสารของราชการ (สขร.) / ส านักงาน ก.พ.ร. หรือไม่ 
            เคย   (ระบุ วัน/เดือน/ปี) ......................................... 
            ไม่เคย 
 
 
      (ลงชื่อ) .............................................................ผู้รายงาน 
               (.............................................................) 
      ต าแหน่ง .............................................................. 
      วัน/เดือน/ปี ........................................................ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
แบบค าขอข้อมูลข่าวสารของราชการ 

ศูนย์ข้อมูลข่าวสารขององค์การบริหารส่วนต าบลเมืองมาย 
ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 

        เขียนที่.......................................................... 
       วันที่ .............เดือน................................พ.ศ. ................. 
เรื่อง  ขอข้อมูลข่าวสารของราชการ 

เรียน นายกองค์การบริหารส่วนต าบลเมืองมาย 

  ข้าพเจ้า ........................................................................ต าแหน่ง/อาชีพ........................................ 
หน่วยงานที่สังกัด/ที่อยู่.................................................................................................... ................................... 
โทรศัพท์.....................................................โทรสาร.............................................Email………………………………… 
มีความประสงค์ขอข้อมูลข่าวสารดังต่อไปนี้ 
  (     ) 1. ข้อมูลตาม มาตรา 7 
  (     ) 2. ข้อมูลตาม มาตรา 9 
  (     ) 3. ข้อมูลอ่ืนๆ ของส่วนราชการเป็นการเฉพาะตาม มาตรา 11 
  (     ) 4. ข้อมูลกลุ่มงานปกครอง 
  (     ) 5. ข้อมูลกลุ่มงานการเงินและบัญชี 
  (     ) 6. ข้อมูลกลุ่มงานความมั่นคง 
  (     ) 7. ข้อมูลอื่นๆ ทั่วไป 
ประเภทข้อมูลที่จะขอ   ระบุ 
................................................................................................................................................................................
............................................................................................................................. ................................................... 
 
โดยจะขอ    (     ) รับทราบข้อมูลข่าวสาร 
  (     ) คัดส าเนาข้อมูลข่าวสาร  จ านวน...............................หน้า 
  (     ) อ่ืนๆ โปรดระบุ  ...................................................................... ............................................... 
  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดด าเนินการให้ตามความประสงค์ของข้าพเจ้าต่อไป 
  
        ขอแสดงความนับถือ 
 

        (ลงชื่อ)...........................................ผู้ขอ 
             (..................................................) 
 

 
 
 

 
 
 
 
 

ผู้รับค าร้อง.............................................. 
วันที่ ............./...................../................. 
เวลา .........................................น. 



 
 
 
ความเห็นของเจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

เรียน  หัวหน้าศูนย์ข้อมูลข่าวสารองค์การบริหารส่วนต าบลเมืองมาย 
    ข้อมูลข่าวสารตามค าร้องเป็นข้อมูลข่าวสารประเภท 
(     )  เปิดเผยได้ท้ังหมด และสามารถคัดส าเนาได้ทั้งหมด 
(     )  เปิดเผยได้ท้ังหมด และสามารถคัดส าเนาได้บางส่วน 
(     )  เปิดเผยได้บางส่วน และสามารถคัดส าเนาได้บางส่วนที่เปิดเผยได้ 
(     )  เปิดเผยได้บางส่วน และสามารถคัดส าเนาได้ทั้งหมด 
(     )  เปิดเผยไม่ได้ โดยอ้างเหตุผลตามมาตรา 14 และมาตรา 15 แห่งพ.ร.บ. ข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 
2540......................................................................................................................... .............................................. 
..................................................................... ..........................................................................................................  
............................................................................................................................. .................................................. 
  
        (ลงชื่อ)...................................................เจ้าหน้าที่ 
              (......................................................) 
         วันที่ .............../................/...................... 
 
เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนต าบลเมืองมาย 
  ข้อมูลข่าวสารที่ผู้ร้องขอ  เห็นควร  (     )  อนุญาต 
      (     )   ไม่อนุญาต .................................................................... 
...................................................................... .........................................................................................................  
 
 
        (ลงชื่อ)...................................................หัวหน้าศูนย์ฯ 
              (......................................................) 
         วันที่ .............../................/...................... 
 

 
ค าสั่ง ผู้อนุญาต 
 (      )  อนุญาต    (      )  ไม่อนุญาต 
........................................................................................................................ ....................................................... 
 

(ลงชื่อ)......................................................... 
              (......................................................) 
           นายกองค์การบริหารส่วนต าบลเมืองมาย 
         วันที่ .............../................/....................  

 
 



 
 

หนังสือร้องเรียน 

                                                        วันที่................เดือน.............................. .พ.ศ. ................... 

เรื่อง  ร้องเรียน ...........................................................................................................................  

เรียน  ประธานกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ 

  ข้าพเจ้าชื่อ...........................................................นามสกุล................................ .............................. 
อยู่บ้านเลขท่ี.............................หมู่ที่ .......................ถนน ............................................... .................................... 
ต าบล/แขวง........................................อ าเภอ/เขต ...................................................จังหวดั................................ 
รหัสไปรษณีย์ .........................................................โทรศัพท์ .............................................. ................................ 
ขอร้องเรียนต่อคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการว่าหน่วยงานของรัฐ คือ 
............................................................................................................................. ...................................................
.................................................................................................................................................... ............................
....................................................................................................... ......................................................................... 
ได้กระท าการฝ่าฝืนไม่ปฏิบัติตามหรือปฏิบัติไม่ถูกต้องตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 
2540 โดยมีข้อเท็จจริง ดังนี้ 

1. ....................................................................................................................................................  
2. ............................................................................................................................. ....................... 
3. ............................................................................................................................................. ....... 
พร้อมนี้ ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารเพื่อประกอบการพิจารณามาด้วยแล้ว คือ เรื่อง ............................. 

      ............................................................................................................................................ ................................... 
      ......................................................................................... ......................................................................................  
      ............................................................................................................................. ....จ านวน...........................แผ่น 

   จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาด าเนินการให้ตามความประสงค์ของข้าพเจ้าต่อไป  

              ขอแสดงความนับถือ 

 
          (ลงชื่อ).................................................ผู้ร้องเรียน 
         (.................................................) 
 
   
          
 

 

 

 

 



 

หนังสืออุทธรณ์ 

         เขียนที.่..................................................... 

       วันที่.......................................................................... 

เรื่อง  อุทธรณ์ค าสั่งไม่เปิดเผยข้อมูลข่าวสารของ.................................................................................... 

เรียน  ประธานกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ 

  ข้าพเจ้า..................................................................ต าแหน่ง/อาชีพ ..................................... ......... 
อยู่บ้านเลขท่ี...............ต าบล.................................อ าเภอ...................................จังหวัด.......................... ........... 
โทรศัพท์ ..........................................................มีความประสงค์ขออุทธรณ์ค าสั่งไม่เปิดเผยข้อมูลข่าวสาร 
ของ ......................................................................................................................... .............. 
  ด้วยเมื่อวันที่ ............................................ข้าพเจ้าได้ใช้สิทธิตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของ
ราชการ พ.ศ. 2540 ขอดูเอกสารจ านวน.........................รายการ  จาก.......................................................... .... 
ดังมีรายละเอียดตามส าเนาค าขอที่แนบมาพร้อมนี้    ต่อมาเมื่อวันที่ ............................................................. ... 
.........................................................................................ได้มีค าสั่งปฏิเสธไม่อนุญาตให้ตรวจดู/ ให้ส าเนาเอกสาร
ดังกล่าว โดยให้เหตุผลว่า.......................................................................................... ............................................. 
ดังมีรายละเอียดปรากฏตามส าเนาหนังสือปฏิเสธของ................................................................................. ..........
ที่แนบมาพร้อมนี้ 

  ข้าพเจ้าจึงขอใช้สิทธิอุทธรณ์ค าสั่งมิให้เปิดเผยข้อมูลข่าวสารของ .................................................... 
ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 ต่อคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
       ขอแสดงความนับถือ 
 
 

             (ลงชื่อ).................................................ผู้ร้องเรียน 
                            (.................................................) 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผู้จัดท า 

ที่ปรึกษา 

คณะท างาน 

ผู้รวบรวมและจัดท าข้อมูล 

นางสาววาสนา  อดเหนียว 

นายบรรเจิด   รู้ดี 


