
 
 

 

 
ค าสั่งองค์การบริหารส่วนต าบลเมืองมาย 

ที่ 275/2566 
เรื่อง แต่งตั้งเจ้าหน้าที่ดูแลงานศูนย์ข้อมูลข่าวสาร 

 ------------------------ 
  ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔0 มาตรา ๙ ก าหนดให้หน่วยงานของรัฐ
ต้องจัดให้มีข้อมูลข่าวสารให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้ ทั้งนี้ ตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่คณะกรรมการข้อมูลข่าวสาร
ของราชการก าหนด และองค์ การบริ หารส่ วนต าบล เมือ งมาย ได้ มีค าสั่ งที่  38/๒๕685 ลงวันที่                         
24 มกราคม พ.ศ.๒๕65 เรื่อง จัดตั้งศูนย์ขอ้มูลข่าวสารองค์การบริหารส่วนต าบลเมืองมาย นั้น 

เพ่ือการให้การบริการในการจัดข้อมูลข่าวสารของราชการ เป็นไปด้วยความเรียบร้อย                     
มีประสิทธิภาพเป็นไปตามกฎหมายและระเบียบของราชการ จึงขอยกเลิกค าสั่งดังกล่าวข้างตัน และขอแต่งตั้ง
เจ้าหน้าที่ดูแลงานศนูย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ องค์การบริหารส่วนต าบลเมืองมาย ขึ้นใหม่ประกอบด้วย 

๑. หัวหน้าส านักปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลเมืองมาย  ประธานกรรมการ 
๒. นักพัฒนาชุมชน      รองประธานกรรมการ 
๓. นักวิชาการศึกษา      กรรมการ 
๕. เจ้าพนักงานธุรการ (ส านักปลัด)    กรรมการและเลขานุการ 
โดยให้คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ องค์การบริหารส่วนต าบลเมืองมาย  

มีหน้าที่ดังนี้ 
๑. เผยแพร่ข้อมูลข่าวสารของศูนย์ข้อมูลข่าวสารองค์การบริหารส่วนต าบลเมืองมาย เพ่ือให้ 

ประชาชนรับทราบข้อมูลข่าวสาร เช่น ประกาศ ข่าวประชาสัมพันธ์ ฯลฯ 
6. ให้การบริการในการอ านวยความสะดวกแก่ประชาชนที่มาขอรับข้อมูลข่าวสารให้ 

ประชาชนตรวจดู 
๓. จัดท าบัญชีรายการ ดัชนีรายการข้อมูลข่าวสารของศูนย์ข้อมูลข่าวสาร 
4. จัดเก็บบันทึกสถิติประชาชนที่มาใช้บริการศูนย์ข้อมูลข่าวสาร 

  ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

   ประกาศ ณ  วันที่  29 พฤษภาคม พ.ศ.2566 
 
     (ลงชื่อ) 
          (นายติ๊บ บุญยืน) 
       นายกองค์การบริหารส่วนต าบลเมืองมาย 
 
 



 
 

 
ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลเมืองมาย 

เรื่อง ประกาศจัดตั้งศูนย์ข้อมูลข่าวสารขององค์การบริหารส่วนต าบลเมืองมาย 
 ------------------------ 

  อาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔0 มาตรา ๙ ก าหนดให้
หน่วยงานของรัฐต้องจัดให้มีข้อมูลข่าวสารให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้ง่าย ภายใต้บังคับมาตรา 14 และมาตรา 15 
หน่วยงานราชการจึงต้องจัดให้มีสถานที่ส าหรับประชาชนสามารถใช้ในการค้นหาและศึกษาข้อมู ลข่าวสารของ
ราชการได้สะดวกตามสมควร นั้น 

จึงขอประกาศให้ทราบว่า องค์การบริหารส่วนต าบลเมืองมาย ได้จัดตั้งศูนย์ข้อมูลข่าวสารของ 
องค์การบริหารส่วนต าบลเมืองมาย ณ ส านักงานองค์การบริหารส่วนต าบลเมืองมาย เพ่ือจัดให้มีข้อมูลข่าวสารทาง
ราชการให้ประชาชนสมารถเข้าตรวจสอบดูได้โดยสามารถติดต่อขอรับข้อมูลข่าวสารได้ที่ ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของ
องค์การบริหารส่วนต าบลเมืองมาย (ส านักปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลเมืองมาย) ส านักงานองค์การบริหารส่วน
ต าบลเมืองมาย หมู่ที่ 5 ต าบลเมืองมาย อ าเภอแจ้ห่ม จังหวัดล าปาง โทร 0-5401-9895 
  ประกาศ ณ  วันที่  29 พฤษภาคม พ.ศ.2566 
 
 
     (ลงชื่อ) 
          (นายติ๊บ บุญยืน) 
       นายกองค์การบริหารส่วนต าบลเมืองมาย 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 

ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลเมืองมาย 
เรื่อง   ขั้นตอนการให้บริการศูนย์ข่าวสารขององค์การบริหารส่วนต าบลเมืองมาย 

------------------------------ 

  ด้วย พ.ร.บ. ข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.๒๕๔0 ก าหนดให้ประชาชนสามารถรับรู้ข้อมูล 
ข่าวสารเกี่ยวกับการด าเนินการต่างๆ ของรัฐเพ่ือประชาชนสามารถแสดงความคิดเห็นหรือใช้สิทธิได้อย่างถูกต้องและ
ในการขอข้อมูลข่าวสารนี้ เป็นไปตามที่บัญญัติไว้ใน พ ร บ. ข้อมูลข่าวสารของราชการ พ ศ.๒๕๔๐ ในการก าหนด
ขั้นตอนและก าหนตระยะเวลาในการให้บริการดังนี้ 

1. ผู้มาขอตรวจดูข้อมูลข่าวสารลงชื่อในสมุดทะเบียน 
2. ผู้มาขอตรวจดูข้อมลูข่าวสารสามารถตรวจดูค้นหาขอ้มลูข่าวสารได้ดว้ยตนเองหรือจะต้อง 

ให้เจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ช่วยแนะน าคันหาให้ก็ได้ 
3. หากผู้มาขอตรวจดูข้อมูลประสงค์จะได้ส าเนาหรือส าเนาข้อมูลข่าวสารที่มีค ารับรองความ 

ถูกต้องให้ยืนค าร้องผามแบบฟอร์มที่องค์การบริหารส่วนต าบลเมืองมาย ก าหนดหรือเขียนขึน้เองโดยระบุข้อมูล 
ข่าวสารที่ต้องการในลักษณะที่อาจเข้าใจได้ตามควร 

ในการนี้ผู้ขอส าเนาต้องเสียค่าธรรมเนียมตามที่องค์การบริหารส่วนต าบลตัวก าหนด 
๔. หากข้อมูลข่าวสารที่ประสงค์จะขอไม่ใช้ข้อมูลข่าวสารที่ต้องจัดไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดู 

เจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์จะส่งค าขอไปให้หน่วยงานที่ครอบครองดูแลข้อมูลข่าวสารนั้นพิจารณาด าเนินการต่อไป 
๕. ก าหนดระยะเวลาในการให้ข้อมูลข่าวสาร 
   ๕.1 การให้บริการส าเนาข้อมูลข่าวสารที่จัดไว้ในศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

ก าหนดระยะเวลาภายในวันท ากาวที่มีค าขอนั้น 
             ๕.๒ การให้บริการส าเนาข้อมูลข่าวสารอื่นๆ ที่พร้อมจะให้ได้ก าหนดระยะเวลา 

ภายในวันท าการที่ขอ หรือโดยเร็ว ทั้งนี้ไม่เกิน ๕ วัน 
             5.๓ ในกรณีที่ข้อมูลข่าวสารที่ขอมีจ านวนมากหรือไม่สามารถรวบรวมส าเนาให้แล้ว 

เสร็จภายใน ๕ วัน องค์การบริหารส่วนต าบลเมืองมาย จะแจ้งให้ผู้ขอทราบภายใน ๓ วัน ว่าจะให้มารับข้อมูล
ข่าวสารได้ในวันที่เท่าใด 

  จึงประกาศให้ทราบโดยทั่วไป 

ประกาศ ณ วันที่  29  เดือน  พฤษภาคม  พ.ศ. ๒๕66 

 

 

(นายติ๊บ  บุญยืน) 

นายกองค์การบริหารส่วนต าบลเมืองมาย 

   

 
 



 
 
 
 
 

ระเบียบองค์การบริหารส่วนต าบลเมืองมาย 
ว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการ 

------------------------------ 

เพ่ือให้การจัดระบบ การขอ การอนุญาต และการบริการข้อมูลข่าวสารของราชการที่อยู่ในความรับผิดชอบ
ขององค์การบริหารส่วนต าบลเมืองมาย เป็นไปด้วยความเรียบร้อย รวดเร็วและสอดคล้องกับเจตนารมณ์ของ
กฎหมายว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการในการรับรองสิทธิของประชาชน ในการรับรู้ข้อมูลข่าวสารที่อยู่ในความ
ครอบครองของหน่วยงานของรัฐ 

อาศัยอ านาจตามความในมาตรา ๙ แห่งพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2๕๔๐ และข้อ ๔ 
แห่งประกาศคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ ลงวันที่ ๒๔ กุมภาพันธ์ ๒๕๔๑ เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการ
เกี่ยวกับการจัดให้มีข้อมูลข่าวสารของทางราชการไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดู ประกอบมาตรา ๓๘ แห่งพระราช
กฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี พ.ศ. ๒๕๔๖ องค์การบริหารส่วนต าบลเมืองมาย 
จึงวางระเบียบว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการไว้ ดังต่อไปนี้ 

ข้อ 1 ระเบียบนี้เรียกว่า "ระเบียบองค์การบริหารส่วนต าบลเมืองมาย ว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการ 
พ.ศ.๒๕๖๔" 

ข้อ ๒ ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศเป็นต้นไป 
ข้อ ๓ บรรดาระเบียบ ข้อบังคับ และค าสั่งอื่นใดขององค์การบริหารส่วนต าบลเมืองมาย  ในส่วนที่ก าหนดไว้

แล้วในระเบียบนี้หรือซึ่งขัดหรือแย้งกับระเบียบนี้ให้ใช้ระเบียบนี้แทน 
ข้อ 4 ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับแก่ข้าราชการ พนักงานส่วนต าบล พนักงานจ้าง และผู้ซึ่งมาช่วยปฏิบัติงานของ

องค์การบริหารส่วนต าบลเมืองมาย 
ข้อ ๕ ในระเบียบนี้ 

"องค์การบริหารส่วนต าบล" หมายความว่า องค์การบริหารส่วนต าบลเมืองมาย 
"หน่วยงานในสังกัด" หมายความว่า ส านัก กอง ฝูาย งาน หรือ หน่วยงานต่างๆที่อยู่ในสังกัด 

องค์การบริหารส่วนต าบลเมืองมาย 
"ข้อมูลข่าวสาร" หมายความว่า ข้อมูลข่าวสารของราชการตามกฎหมายว่าด้วยข้อมูลข่าวสาร 

ของราชการที่อยู่ในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของศูนย์ข้อมูลข่าวสารและหน่วยงานในสังกัด 
"ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร" หมายความว่า ศูนย์ข้อมูลข่าวสารขององค์การบริหารส่วนต าบล 

เมืองมายตามกฎหมายว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการ 
"นายกองค์การบริหารส่วนต าบล" หมายความว่า นายกองค์การบริหารส่วนต าบลเมืองมาย 
"คณะกรรมการ" หมายความว่า คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารขององค์การบริหารส่วนต าบล 

เมืองมาย 
"วัน " หมายความว่า วันตามปีปฏิทินองค์การบริหารส่วนต าบลเมืองมาย 
"วันท าการ" หมายความว่า วันท าการตามปกติของหน่วยงานของรัฐ 
"ค าขอ " หมายความว่า ค าขอข้อมูลข่าวสารตามระเบียบนี้ 

ข้อ ให้นายกองค์การบริหารส่วนต าบลเมืองมาย รักษาการตามระเบียบนี้และให้มีอ านาจออกประกาศหรือ
ค าสั่งเพ่ือประโยชน์ในการปฏิบัติตามระเบียบนี้ 

ในกรณีที่มีปัญหาหรืออุปสรรคในการปฏิบัติตามระเบียบนี้ ให้นายกองค์การบริหารส่วนต าบล 
ตะคอบมีอ านาจวินิจฉัยสั่งการตามที่เห็นสมควร 
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หมวด 1 
คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารขององค์การบริหารส่วนต าบลเมืองมาย 

----------------- 
ข้อ ๗ ให้มีคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารขององค์การบริหารส่วนต าบลเมืองมาย ประกอบด้วย 

(๑) นายติ๊บ  บุญยืน   นายกองค์การบริหารส่วนต าบลเมืองมาย           ประธานกรรมการ 
(๒) นายเกษม  ลาภเกิด  รองนายกองค์การบริหารส่วนต าบลเมืองมาย   กรรมการ 
(๓) นายสุชาติ  ท าสุข  รองนายกองค์การบริหารส่วนต าบลเมืองมาย     กรรมการ 
(๔) นายพิทักษ์  ดีมาก  ผู้อ านวยการกองช่าง รักษาราชการแทน      กรรมการ 

                          ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลเมืองมาย      
  (5) นายเจริญชัย  ปูุย่า  นักวิชาการศึกษา        กรรมการ 
  (6) นายนราดรน์  วงค์สวัสดิ์  นักพัฒนาชุมชนปฏิบัติการ     กรรมการ 

(7) นายบรรเจิด  รู้ดี  หัวหนา้ส านักปลัด                  กรรมการ/เลขานุการ 
(8) นางสาววาสนา อดเหนียว                            กรรมการ/ผช.เลขานุการ 

ข้อ ๘ ให้คณะกรรมการมีอ านาจหน้าที่ดังต่อไปนี้ 
(๑) เสนอนโยบายหรือมาตรการเกี่ยวกับการบริหาร การจัดระบบ การขอ การอนุญาต และ 

การบริการข้อมูลข่าวสาร 
(๒) ให้ค าแนะน าหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับข้อมูลข่าวสารที่ลงพิมพ์ในราชกิจจานุเบกษา 

รวมทั้งการจัดพิมพ์และการเผยแพร่ 
(๓) ให้ค าแนะน าหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับหลักเกณฑ์การพิจารณาประเภทข้อมูลข่าวสารที่ 

ไม่ต้องเปิดเผย หรือข้อมูลข่าวสารที่เป็นความลับของราชการ 
(๔) ให้ค าแนะน าหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับประเภทของข้อมูลข่าวสารที่ควรจัดเก็บไว้ที่ 

องค์การบริหารส่วนต าบล หรือส่งไปยังหอจดหมายเหตุแห่งชาติ กรมศิลปากร หรือหน่วยงานอ่ืนของรัฐที่ก าหนดใน
พระราชกฤษฎีกาตามกฎหมายว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการ 

(๕) ให้ค าแนะน าหรือเขนอความเห็นเกี่ยวกับการจัดท าและปรับปรุงข้อมูลข่าวสารตาม 
ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ หรือข้อมูลข่าวสารอื่นที่เป็นประโยชน์ต่อราชการ 

(๖) ให้ค าแนะน าหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับการเชื่อมโยงข้อมูลข่าวสารกับส่วนราชการ 
(7) ให้ค าแนะน าหรือเสนอความเห็นในกรณีท่ีมีปัญหาและอุปสรรคเกี่ยวกับการด าเนินการ 

ตามระเบียบนี้ 
(๘) แต่งตั้งคณะอนุกรรมการหรือคณะท างานเพ่ือปฏิบัติการในเรื่องใดๆ ตามท่ีคณะกรรมการ 

มอบหมาย 
(๘) เชิญบุคคลใดมาสอบถามหรือให้ชี้แจงแสดงความเห็นเกี่ยวข้อมูลข่าวสาร 
(๑๐) ค าเนินงานอ่ืนใดตามท่ีนายกองค์การบริหารส่วนต าบลมอบหมาย 

ข้อ ๙ การประชุมคณะกรรมการต้องมีกรรมการมาประชุมไม่น้อยกว่ากึ่งหนึ่งของกรรมการที่มาประชุมเลือก
กรรมการคนหนึ่งเป็นประถานในที่ประชุม 

ถ้าประธานกรมการและรองประธานกรรมการไม่มาประชุมหรือไม่อยู่ในที่ประชุม ให้ 
กรรมการที่มาประชุมเลือกกรรมการคนหนึ่งเป็นประธานในที่ประชุม 

การวินิจฉัยชี้ขาดของที่ประชุมให้ถือเสียงข้างมาก กรรมการคนหนึ่งใช้มีเสียงหนึ่งในการ 
ลงคะแนนถ้าคะแนนเสียงเท่ากันให้ประธานในที่ประชุมออกเสียงเพ่ิมข้ึนอีกเสียงเป็นเสียงชี้ชาด 
 

/ข้อ 10... 
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ข้อ ๑๐ ให้น าความในข้อ ๙ มาใช้บังคับการประชุมของคณะอนุกรรมการหรือคณะท างานที่คณะกรรมการ

แต่งตั้งโดยอนุโลม 
ข้อ ๑๑ มติของกรรมการต้องได้รับความเห็นชอบจากนายกองค์การบริหารส่วนต าบลก่อน จึงจะด าเนินการ

ตามมตินั้นได้ 
 

หมวด ๒ 
ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร 
---------------------- 

ข้อ ๑๒ ให้จัดตั้งศูนย์ข้อมูลข่าวสารขององค์การบริหารส่วนต าบลเมืองมาย ขึ้นอยู่ในความรับผิดชอบ
ควบคุมดูแลของส านักปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลเมืองมาย เพ่ือให้บริการข้อมูลข่าวสารของราชการไว้ให้
ประชาชนเข้าตรวจดูศึกษา ค้นคว้า ตลอดจนเผยแพร่ จ าหน่าย จ่ายแจก รวมทั้ง ปฏิบัติหน้าที่ให้เป็นไปตามระเบียบ
นี้และตามกฎหมายว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 
หมวด ๓ 

การจัดระบบข้อมูลข่าวสาร 
---------------------- 

ข้อ ๑๓  ให้หน่วยงานในสังกัดจัดประเภทข้อมูลข่าวสารที่อยู่ในความรับผิดชอบให้เป็นไปตามกฎหมาย
ข้อมูลข่าวสารของราชการ กฎหมายอื่นและระเบียบของราชการ ดังนี้ 

๑) ข้อมูลข่าวสารที่ลงพิมพ์ในราชกิจจานุเบกษา 
๒) ข้อมูลข่าวสารที่ต้องจัดไว้ให้ประชาชนตรวจดูได้ 
๓) ข้อมูลข่าวสารอื่น 
๔) ข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคล 
การจัดแยกข้อมูลข่าวสารตามวรรคหนึ่งให้ค านึงลักษณะของข้อมูลข่าวสารตามกฎหมายว่า 

ด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการด้วยว่าเป็นข้อมูลข่าวสารที่จะเปิดเผยมิได้ หรือเป็นข้อมูลข่าวสารที่อาจมีค าสั่ง        
มิให้เปิดเผยก็ได้ 

ให้หน่วยงานในสังกัดจัดส่งส าเนาข้อมูลข่าวสารตามวรรคหนึ่ง (1) และ (๒) ไปยังศูนย์ข้อมูล 
ข่าวสารขององค์การบริหารส่วนต าบล เพ่ือให้ประชาชนเข้าตรวจดู ค้นคว้า หรือขอส าเนา 

ให้หน่วยงานในสังกัดจัดให้มีเจ้าหน้าที่ควบคุม ดูแล การตรวจสอบติดตามและประสานงานใน 
การด าเนินการตามวรรคหนึ่งและวรรคสามให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อยและเป็นปัจจุบันอยู่เสมอ รวมทั้งรับผิดชอบ
ในการพิจารณาให้บริการข้อมูลข่าวสารอื่นๆ ที่อยู่ในความครอบครองหรือควบคุมดูแลซึ่งไม่อยู่ในหลักเกณฑ์ที่จะต้อง
จัดส่งให้ศูนย์ขอ้มูลข่าวสารตามวรรคสาม 

ข้อ 1๔  ให้ศูนย์ข้อมูลข่าวสารจัดท าดัชนีข้อมูลข่าวสารอ่ืนๆที่ไม่อยู่ในหลักเกณฑ์ที่จะต้องส่งให้แก่ศูนย์
ข้อมูลข่าวสารตามข้อ ๑๓ วรรคสามโดยให้มีรายละเอียดเพียงพอที่ประชาชนสามารถค้นหาซื้อมูลข่าวสาร              
ได้เอง 

ให้หน่วยงานในสังกัดจัดท าบัญชีข้อมูลข่าวสารอ่ืนๆ ที่ไม่อยู่ในหลักเกณฑ์ที่จะส่งให้แก่ศูนย์ 
ข้อมูลข่าวสารตามข้อพร้อมในการที่จะพิจารณาสั่งเปิดเผยหรือไม่เปิ ดเผยเมื่อมีผู้ใดยื่นค าขอข้อมูลข่าวสาร              
ในความครอบครองหรือควบคุม ดูแล ดังกล่าว 

ข้อ ๑๕ ให้ศูนย์ข้อมูลข่าวสารจัดท าสมุดทะเบียนส าหรับผู้เข้ามาขอตรวจดูข้อมูลข่าวสารที่ตั้งแสดงไว้ ทั้งนี้
เพ่ือเป็นหลักฐานของทางราชการ 

/ข้อ 16... 
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ข้อ 16  การขอส าเนาข้อมูลข่าวสารหรือขอส าเนาข้อมูลข่าวสารที่มีค ารับรองถูกต้อง ให้ยื่นค าขอเป็น
หนังสือตามแบบท่ีองค์การบริหารส่วนต าบลก าหนดต่อเจ้าหน้าที่ของศูนย์ข้อมูลข่าวสาร หรือเขียนขึ้นเองโดยให้ระบุ
ข้อมูล ข่าวสารที่ต้องการในลักษณะที่อาจเข้าใจได้ตามสมควร 

ให้เจ้าหน้าที่ซึ่งได้รับค าขอตรวจสอบว่า ข้อมูลข่าวสารตามค าขอนั้นเป็นข้อมูลข่าวสารที่อยู่ใน 
ความครอบครองหรือควบคุมดูแลของศูนย์ข้อมูลข่าวสารหรืออยู่ในความครอบครองหรือควบคุมคูแลของหน่วยงาน
ใดใน องค์การบริหารส่วนต าบลหรือหน่วยงานนอกสังกัดอ่ืนใด 

หากเป็นข้อมูลข่าวสารและอยู่ในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของศูนย์ข้อมูลข่าวสารให้ 
เจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ข้อมูลข่าวสารซึ่งเป็นพนักงานองค์การบริหารส่วนต าบลไม่ต่ ากว่าระดับ 2 เป็นผู้อนุญาต และ
ลงนามในส าเนาที่มีค ารับรองถูกต้องของข้อมลูข้อมูลข่าวสาร โดยลงลายมือชื่อ พร้อมทั้งชื่อตัว ชื่อสกุล และต าแหน่ง
ตลอดจนวันเดือนปีให้ชัดเจน ทั้งนี้ ให้รับรองตามจ านวนที่ผู้ยื่นขอขอให้รับรอง 

ข้อ ๑๗ ในกรณีขอตรวจดูขอส าเนาหรือขอส าเนาที่มีค ารับรองถูกต้องของข้อมูลข่าวสารอ่ืน ซึ่งอยู่ในความ
ครอบครองหรือควบคุมดูแลของหน่วยงานใดในองค์การบริหารส่วนต าบล  ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับค าขอเสนอเรื่องไปยัง
หน่วยงานนั้น พร้อมทั้งแนะน าให้ผู้ยื่นขอไปประสานกับหน่วยงานนั้นโดยตรงด้วยหากประสงค์ให้หัวหน้าหน่วยงาน
ในสังกัดหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายเป็นผู้พิจารณา  โดยให้พนักงานองค์การบริหารส่วนต าบลไม่ต่ ากว่าระดับ 2 เป็นผู้
ลงนามรับรองความถูกต้องของข้อมูลข่าวสาร  เว้นแต่เป็นข้อมูลข่าวสารนั้นเป็นข้อมูลข่าวสารลับ ซึ่งต้องด าเนินการ
ให้เป็นระเบียบว่าด้วยการรักษาความลับของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๔๔ 

ในกรณีที่ไม่อาจวินิจฉัยได้ว่าข้อมูลข่าวสารที่มีค าร้องขอนั้นเป็นข้อมูลข่าวสารที่เปิดเผยได้หรือไม่                   
ให้หัวหน้าหน่วยงานในสังกัดเสนอเรื่องพร้อมความเห็นต่อคณะกรรมการเพ่ือพิจารณาวินิจฉัยต่อไป 

ข้อ ๑๘ กรณีการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารตามค าขอนั้นกระทบถึงประโยชน์ได้เสียของผู้ใด ให้หน่วยงานนั้น
แจ้งผู้มีส่วนได้เสียทราบโดยไม่ซักชา เพ่ือให้ผู้มีส่วนได้เสียนั้นคัดค้านภายในเวลาที่ก าหนดไว้ในมาตรา ๑๗ พระราช 
บัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ 

ข้อ ๑๙ กรณีผู้มีอ านาจอนุญาตมีค าสั่งมีให้เปิดเผยข้อมูลข่าวสารตามค าขอใดให้แจ้งค าสั่งพร้อมเหตุผลให้ผู้
ยื่นขอทราบ พร้อมแจ้งให้ผู้ยื่นขอทราบถึงสิทธิและระยะเวลาในการอุทธรณ์ค าสั่งไม่อนุญาตดังกล่าวต่อ
คณะกรรมการวินิจฉัยการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารตามมาตรา 18 แห่งพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 
๒๕40 ด้วย 

ข้อ ๒๐ ข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคลตามมาตรา 23  แห่งพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.
2540 ให้หน่วยงานในสังกัดปฏิบัติตามกฎหมายว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการในส่วนที่เกี่ยวกับข้อมูลข่าวสาร
ส่วนบุคคลโดยรอบคอบ 

ข้อ ๒๑ ข้อมูลข่าวสารที่อยู่ในระหว่างการด าเนินการให้ศูนย์ข้อมูลข่าวสารหรือหน่วยงานในสังกัดพิจารณา
ให้บริการตามระเบียบนี้โดยอนุโลม เว้นแต่เป็นข้อมูลข่าวสารลับตามระเบียบว่าด้วยการรักษาความลับของทาง
ราชการ พ.ศ.2545 หรือเป็นเรื่องท่ีไม่ต้องเปิดเผยตามกฎหมายว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการหรือตามผู้มีอ านาจ
ตามข้อ 19 เห็นว่าเป็นเรื่องท่ีไม่ต้องเปิดเผย 

ข้อ ๒๒ ข้อมูลข่าวสารใด หากมีกฎหมาย ระเบียบยื่นหรือมติคณะรัฐมนตรีก าหนดวิปฏิบัติเกี่ยวกับข้อมูล 
ข่าวสารนั้นไว้เป็นพิเศษ การขอข้อมูลข่าวสารและการอนุญาตจะต้องปฏิบัติตามกฎหมายระเบียบหรือมติ
คณะรัฐมนตรี ดังกล่าวด้วย 

ข้อ ๒๓ ข้อมูลข่าวสารที่มีไว้เผยแพร่หรือจ าหน่ายให้คิดค่าใช้จ่ายต่างๆ ตามหลักเกณฑ์ที่องค์การบริหารส่วน
ต าบลเมืองมายก าหนด โดยค าแนะน าของคณะกรรมการ รายได้จากการนี้ให้ปฏิบัติตามระเบียบของทางราชการ 

 
          /ข้อ 24... 
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ข้อ ๒๔ การเรียกค่าธรรมเนียมการท าส าเนาหรือส าเนาที่มีค ารับรองถูกต้องของข้อมูลข่าวสารของราชการ

ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่องค์การบริหารส่วนต าบลก าหนด โดยความเห็นชอบของคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของ
ราชการ 

รายได้จากค่าธรรมเนียมตามวรรคหนึ่งให้ปฏิบัติตามข้อบังคับกระทรวงการคลัง ว่าด้วยเงินค่าธรรมเนียม
ข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๘ 

 
หมวด ๕ 

ก าหนดระยะเวลา 
---------------------- 

ข้อ ๒๕ การบริการข้อมูลข่าวสารตามค าขอ ให้หน่วยงานด าเนินการให้บริการภายในก าหนดระยะเวลา 
ดังนี้ 

(๑) การให้บริการข้อมูลข่าวสารที่จัดไว้ให้ประชาชนตรวจดูหรือซอส าเนาหรือขอส าเนาที่มีค า 
รับรองความถูกต้องของข้อมูลข่าวสารที่ศูนย์ข้อมูลข่าวสารให้ด าเนินการให้แล้วเสร็จภายในวันท าการที่ได้มีค าขอนั้น 

(๒) การให้บริการข้อมูลข่าวสารอื่นๆท่ีอยู่ในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของหน่วยงานใน 
สังกัดในหน่วยงานในสังกัดท่ีมีข้อมูลข่าวสารพร้อมที่จะจัดหาให้ได้จะด าเนินการให้แล้วเสร็จโดยเร็วหรือภายในวันที่มี
ค าขอ 

(๓) ในกรณีที่ข้อมูลข่าวสารที่ขอจ านวนมาก หรือไม่สามารถด าเนินการให้แล้วเสร็จภายใน ๑๕  
วันจะต้องแจ้งให้ผู้ขอข้อมูลข่าวสารทราบภายใน ๑๕ วัน รวมทั้งก าหนดวันที่จะด าเนินการแล้วเสร็จให้ผู้ขอข้อมูล
ข่าวสารทราบด้วย 
 

หมวด ๖ 
สถานที่บริการข้อมูลข่าวสาร 

---------------------- 
 

ข้อ ๒๖ ศูนย์ข้อมูลข่าวสารขององค์การบริหารส่วนต าบลเมืองมาย  ตั้งอยู่ที่ท าการองค์การบริหารส่วน
ต าบลเมืองมาย  เลขที่ 208  หมู่ที่ 5 ต าบลเมืองมาย อ าเภอแจ้ห่ม จังหวัดล าปาง รหัสไปรษณีย์ 52120 
หมายเลขโทรศัพท์ 054-019895 Web site : www.muangmai.go.th  

ประกาศ ณ วันที่ 29 พฤษภาคม พ.ศ. ๒๕๖6 

 

 
          (นายติ๊บ  บุญยืน) 
     นายกองค์การบริหารส่วนต าบลเมืองมาย 

 
 
 
 
 
 

http://www.muangmai.go.th/


 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนการขอรับ ข้อมูลข่าวสาร ของ อบต.เมืองมาย 

ผู้มาติดต่อแจ้งความจ านง 

จบขั้นตอน 

รับส าเนาข้อมูล 
ข่าวสารและ 
ใบเสร็จรับเงิน 

เจ้าหน้าที่ 
ตรวจสอบข้อมูล 

ข่าวสาร 

ผู้มาติดต่อช าระ 
ค่าธรรมเนียม/ 

ค่าใช้จ่าย 

ขอส าเนา 

ข้อมูล 
เปิดเผย 

ขอตรวจดู 

จบขั้นตอน 
จบขั้นตอน 

ไม่มีข้อมูลหรือ
ข้อมูลเปิดเผยไม่ได้ 

เจ้าหน้าที่ชี้แจงและให้
ค าแนะน า 



อ านาจหน้าที่ของ องค์การบริหารส่วนต าบลเมืองมาย ตามกฎหมาย 
พระราชบัญญัติสภาต าบล และองค์การบริหารส่วนต าบล พ.ศ.2537 และ แก้ไขเพิ่มเติม 

(ฉบับท่ี 3 พ.ศ.2542) 

1. พัฒนาต าบลทั้งในต้านเศรษฐกิจ สังคม และวัฒนธรรม (มาตรา 66) 
2. มีหน้าที่ต้องท าตามมาตรา 67 ดังนี้ 

(1) จัดให้มีและบ ารุงทางน้ าและทางบก 
(2) การรักษาความสะอาดของถนน ทางน้ า ทางเดินและที่สาธารณะ รวมทั้งการก าจัดขยะมูล 
ฝอยและสิ่งปฏิกูล 
(3) ปูองกันโรคและระงับโรคติดต่อ 
(4) ปูองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
(5) ส่งเสริมการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
(6) ส่งเสริมการพัฒนาสตรี เด็กและเยาวชน ผู้สูงอายุและพิการ 
(7) คุ้มครอง ดูแลและบ ารุงรักษาทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม 
(8) บ ารุงรักษาศิลปะ จารีตประเพณี ภูมิปัญญาท้องถิ่นและวัฒนธรรมอันดีของท้องถิ่น 
(9) ปฏิบัติหน้าที่อ่ืนตามท่ีทางราชการมอบหมาย 

3. มีหน้าที่ที่อาจท ากิจกรรมในเขต อบต. ตามมาตรา 68 ดังนี้ 
(1) ให้มีน้ าเพ่ือการอุปโภค บริโภคและการเกษตร 
(2) ให้มีและบ ารุงไฟฟูาหรือแสงสว่างโดยวิธีอ่ืน 
(3) ให้มีและบ ารุงรักษาทางระบายน้ า 
(4) ให้มีและบ ารุงสถานที่ประชุม การกีฬา การพักผ่อนหย่อนใจและสวนสาธารณะ 
(5) ให้มีและส่งเสริมกลุ่มเกษตรกร และกิจการสหกรณ์ 
(6) ส่งเสริมให้มีอุตสาหกรรมในครอบครัว 
(7) บ ารุงและส่งเสริมการประกอบอาชีพ 
(8) การคุ้มครองดูแลและรักษาทรัพย์สินอันเป็นสาธารณสมบัติของแผ่นดิน 
(9) หาผลประโยชน์จากทรัพย์สินของ อบต. 
(10) ให้มีตลาด ท่าเทียบเรือ และท่าข้าม 
(11) กิจการเกี่ยวกับการพาณิชย์ 
(12) การท่องเที่ยว 
(13) การผังเมือง  

4. อ านาจหน้าที่ของ อบต. ตามมาตรา 66 มาตรา 67 และมาตรา 68 นั้น ไม่เป็นการตัดอ านาจหน้าที่
ของกระทรวง ทบวง กรม หรือองค์การ หรือหน่วยงานของรัฐที่จะด าเนินกิจการใดๆ เพ่ือประโยชน์ของประชาชนใน
ต าบล แต่ต้องแจ้งให้ อบต. ทราบล่วง หน้าตามสมควร หาก อบต. มีความเห็นเกี่ยวกับการด าเนินกิจการดังกล่าวให้
น าความเห็นของ อบต. ไปประกอบการพิจารณาด าเนิน กิจการนั้นด้วย (มาตรา 69) 

5. มีสิทธิได้รับข้อมูลข่าวสารจากทางราชการในเรื่องที่เก่ียวกับการด าเนินกิจการของทางราชการในต าบล
(มาตรา 70)  

6. อาจออกข้อบังคับต าบลเพื่อเพ่ือใช้บังคับในต าบลได้เท่าที่ไม่ขัดต่อกฎหมายหรืออ านาจหน้าที่ของ อบต.
โดยจะก าหนดค่า ธรรมเนียมที่จะเรียกเก็บ และก าหนดโทษปรับผู้ฝุาฝืนด้วยก็ได้ (มาตรา 71) 
 7. อาจขอให้ราชการ พนักงาน หรือลูกจ้างของหน่วยราชการ หน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจหรือหน่วยการ
บริหารราชการ ส่วนท้องถิ่นไปด ารงต าแหน่งหรือปฏิบัติกิจการของ อบต. เป็นการชั่วคราวได้โดยไม่ขาดจากต้นสังกัด
เดิม (มาตรา 72) 

8. อาจท ากิจการนอกเขต อบต. หรือร่วมกับสภาต าบล อบต. อบจ. หรือหน่วยการบริหารราชการส่วน
ท้องถิ่นอ่ืน เพ่ือกระท า กิจการร่วมกันได้ 



 
พระราชบัญญัติก าหนดแผนแล้วขั้นตอนการกระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครองท้องถิ่น พ.ศ.2542 

 
- มีอ านาจและหน้าที่ในการจัดระบบการบริการสาธารณะ เพื่อประโยชน์ของประชาชนในท้องถิ่นของ

ตนเอง 
ตามมาตรา 16 ดังนี้ 

1. การจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่นของตนเอง 
2. การจัดให้มี และบ ารุงรักษาทางบกทางน้ า และทางระบายน้ า 
3. การจัดให้มีและควบคุมตลาด ท่าเทียบเรือ ท่าข้าม และที่จอดรถ 
4. การสาธารณูปโภค และการก่อสร้างอ่ืนๆ 
5. การสาธารณูปการ 
6. การส่งเสริม การฝึก และการประกอบอาชีพ 
7. คุ้มครอง ดูแล และบ ารุงรักษาทรัพยากรธรรมชาติ และสิ่งแวดล้อม 
8. การส่งเสริมการท่องเที่ยว 
9. การจัดการศึกษา 
10. การสังคมสงเคราะห์ และการพัฒนาคุณภาพชีวิตเด็ก สตรี คนชรา และผู้ด้อยโอกาส 
11. การบ ารุงรักษาศิลปะ จารีตประเพณี ภูมิปัญญาท้องถิ่น และวัฒนธรรมอันตีของท้องถิ่น 
12. การปรับปรุงแหล่งชุมชนแออัด และการจัดการเกี่ยวกับที่อยู่อาศัย 
13. การจัดให้มี และบ ารุงรักษาสถานที่พักผ่อนหย่อนใจ 
14. การส่งเสริมกีฬา 
15. การส่งเสริมประชาธิปไตย ความเสมอภาค และสิทธิเสรีภาพของประชาชน 
16. ส่งเสริมการมีส่วนร่วมของราษฎรในการพัฒนาท้องถิ่น 
17. การรักษาความสะอาด และความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง 
18. การก าจัดมูลฝอย สิ่งปฏิกูล และน้ าเสีย 
19. การสาธารณสุข การอนามัยครอบครัว และการรักษาพยาบาล 
20. การจัดให้มี และควบคุมสุสาน และฌาปนสถาน 
21. การควบคุมการเลี้ยงสัตว์ 
22. การจัดให้มี และควบคุมการฆ่าสัตว์ 
23. การรักษาความปลอดภัย ความเป็นระเบียบเรียบร้อย และการอนามัย โรงมหรสพ และสาธาราณ 
      สถานอื่นๆ 
24. การจัดการ การบ ารุงรักษา และการใช้ประโยชน์จากปุาไม้ ที่ดิน ทรัพยากรธรรมชาติและ    
      สิ่งแวดล้อม 
25. การผังเมือง 
26. การขนส่ง และการวิศวกรรมจราจร 
27. การดูแลรักษาท่ีสาธารณะ 
28. การควบคุมอาคาร 
29. การปูองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
30. การรักษาความสงบเรียบร้อย การส่งเสริมและสนับสนุนการปูองกันและรักษาความปลอกภัย               
      ในชวีิตและทรัพย์สิน 
31. กิจอ่ืนใด ที่เป็นผลประโยชน์ของประชาชนในท้องถิ่นตามท่ีคณะกรรมการประกาศก าหนด 

 


