
คูมือสำหรับประชาชน: การขอรับการสงเคราะหผูปวยเอดส
หนวยงานที่รับผิดชอบ:องคการบริหารสวนตำบลเมืองมาย อำเภอแจหม จังหวัดลำปาง
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย

1. ช่ือกระบวนงาน:การขอรับการสงเคราะหผูปวยเอดส
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:องคการบริหารสวนตำบลเมืองมาย อำเภอแจหม จังหวัดลำปาง
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว
4. หมวดหมูของงานบริการ:รับแจง
5. กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวของ:
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงินสงเคราะหเพื่อการยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถิ่นพ.ศ. 2548

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป
7. พื้นที่ใหบริการ: ทองถิ่น
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กำหนดระยะเวลา

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงินสงเคราะหเพื่อยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2548
ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ - วัน

9. ขอมูลสถิติ
จำนวนเฉลี่ยตอเดือน 0
จำนวนคำขอที่มากที่สุด 0
จำนวนคำขอที่นอยที่สุด 0

10.ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน สำเนาคูมือประชาชน 02/09/2015 14:49
11.ชองทางการใหบริการ
1) สถานที่ใหบริการองคการบริหารสวนตำบลเมืองมาย ตำบลเมืองมาย อำเภอแจหม จังหวัดลำปาง/ติดตอดวย

ตนเองณหนวยงาน
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา
08:30 - 16:30 น. (ไมมีพักเที่ยง)
(หมายเหตุ -)

12.หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถาม)ี ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงินสงเคราะหเพื่อการยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถิ่นพ.ศ. ๒๕๔๘

กำหนดใหผูปวยเอดสที่มีคุณสมบัติครบถวนตามระเบียบฯและมีความประสงคจะขอรับการสงเคราะหใหยื่นคำขอตอ
ผูบริหารทองถิ่นที่ตนมีผูลำเนาอยูกรณีไมสามารถเดินทางมายื่นคำขอรับการสงเคราะหดวยตนเองไดจะมอบอำนาจใหผู
อุปการะมาดำเนินการก็ได
หลักเกณฑผูมีสิทธิจะไดรับเงินสงเคราะหตองเปนผูมีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหามดังตอไปนี้
1. เปนผูปวยเอดสที่แพทยไดรับรองและทำการวินิจฉัยแลว
2. มีภูมิลำเนาอยูในเขตพื้นที่องคกรปกครองสวนทองถิ่น
3. มีรายไดไมเพียงพอแกการยังชีพหรือถูกทอดทิ้งหรือขาดผูอุปการะเลี้ยงดูหรือไมสามารถประกอบอาชีพเลี้ยงตนเองได
ในการขอรับการสงเคราะหผูปวยเอดสผูปวยเอดสที่ไดรับความเดือดรอนกวาหรือผูที่มีปญหาซ้ำซอนหรือผูที่อยูอาศัยอยู
ในพื้นที่หางไกลทุรกันดารยากตอการเขาถึงบริการของรัฐเปนผูไดรับการพิจารณากอน



วิธีการ
1. ผูปวยเอดสยื่นคำขอตามแบบพรอมเอกสารหลักฐานตอองคกรปกครองสวนทองถิ่นณที่ทำการองคกรปกครองสวน

ทองถิ่นดวยตนเองหรือมอบอำนาจใหผูอุปการะมาดำเนินการก็ได
2. ผูปวยเอดสรับการตรวจสภาพความเปนอยูคุณสมบัติวาสมควรไดรับการสงเคราะหหรือไมโดยพิจารณาจากความ

เดือดรอนเปนผูที่มีปญหาซ้ำซอนหรือเปนผูที่อยูอาศัยอยูในพื้นที่หางไกลทุรกันดารยากตอการเขาถึงบริการของรัฐ
3.กรณีผูปวยเอดสที่ไดรับเบี้ยยังชีพยายที่อยูถือวาขาดคุณสมบัติตามนัยแหงระเบียบตองไปยื่นความประสงคตอองคกร

ปกครองสวนทองถิ่นแหงใหมที่ตนยายไปเพื่อพิจารณาใหม
ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ

ท่ี ประเภทขั้นตอน
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ
ระยะเวลา
ใหบริการ

สวนงาน /
หนวยงานที่
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

1) การตรวจสอบเอกสาร ผูที่ประสงคจะขอรับการ
สงเคราะหหรือผูรับมอบ
อำนาจยื่นคำขอพรอม
เอกสารหลักฐานและ
เจาหนาที่ตรวจสอบคำรอง
ขอลงทะเบียนและเอกสาร
หลักฐานประกอบ

45 นาที องคการบริหาร
สวนตำบล
เมืองมาย  อำเภอ
แจหม
จังหวัดลำปาง

(1. ระยะเวลา :
45 นาที (ระบุ
ระยะเวลาจริง)
2. หนวยงาน
ผูรับผิดชอบคือ
องคการบริหาร
สวนตำบลเมือง
มาย

2) การพิจารณา ออกใบนัดหมายตรวจสภาพ
ความเปนอยูและคุณสมบัติ

15 นาที องคการบริหารสวน
ตำบล
เมืองมาย  อำเภอ
แจหม
จังหวัดลำปาง

(1. ระยะเวลา :
15 นาที (ระบุ
ระยะเวลาที่
ใหบริการจริง)

2. หนวยงาน
ผูรับผิดชอบคือ
องคการบริหาร
สวนตำบล
เมืองมาย)

3) การพิจารณา ตรวจสภาพความเปนอยูและ
คุณสมบัติของผูที่ประสงครับ
การสงเคราะห

3 วัน องคการบริหาร
สวนตำบล
เมืองมาย  อำเภอ
แจหม
จังหวัดลำปาง

1.ระยะเวลา :
ไมเกิน 3 วันนับ
จากไดรับคำขอ
(ระบุระยะเวลาที่
ใหบริการจริง)
2. หนวยงาน
ผูรับผิดชอบคือ
องคการบริหาร
สวนตำบลเมือง



ท่ี ประเภทขั้นตอน
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ
ระยะเวลา
ใหบริการ

สวนงาน /
หนวยงานที่
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

มาย)

4) การพิจารณา จัดทำทะเบียนประวัติพรอม
เอกสารหลักฐานประกอบ
ความเห็นเพื่อเสนอผูบริหาร
พิจารณา

2 วัน องคการบริหาร
สวนตำบล
เมืองมาย
อำเภอแจหม
จังหวัดลำปาง

(1. ระยะเวลา :
ไมเกิน 2 วันนับ
จากการออกตรวจ
สภาพความ
เปนอยู (ระบุ
ระยะเวลาที่
ใหบริการจริง)
2. หนวยงาน
ผูรับผิดชอบคือ
องคการบริหาร
สวนตำบลเมือง
มาย)

5) การพิจารณา พิจารณาอนุมัติ 7 วัน องคการบริหาร
สวนตำบล
เมืองมาย
อำเภอแจหม
จังหวัดลำปาง

(1. ระยะเวลา :
ไมเกิน 7 วันนับ
แตวันที่ยื่นคำขอ
(ระบุระยะเวลาที่
ใหบริการจริง)
2. ผูรับผิดชอบคือ
ผูบริหารองคกร
ปกครองสวน
ทองถิ่น
3. กรณีมี
ขอขัดของเกี่ยวกับ
การพิจารณา
ไดแกสภาพความ
เปนอยูคุณสมบัติ
หรือขอจำกัดดาน
งบประมาณ
จะแจงเหตุขัดของ
ที่ไมสามารถให
การสงเคราะหให
ผูขอทราบไมเกิน



ท่ี ประเภทขั้นตอน
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ
ระยะเวลา
ใหบริการ

สวนงาน /
หนวยงานที่
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

ระยะเวลาที่
กำหนด)

ระยะเวลาดำเนินการรวม 13 วัน

13.งานบริการนี้ผานการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว
ผานการดำเนินการลดขั้นตอน ป พ.ศ.2566 จากเดิมการตรวจสอบเอกสารแจงตอบรับการดำเนินการใหประชาชน
ทราบภายใน 10 นาท ีระยะเวลาที่ปรับลด 5 นาท/ีราย

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ
13.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ

ท่ี
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร

จำนวนเอกสาร
ฉบับจริง

จำนวนเอกสาร
สำเนา

หนวยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

1) บัตรประจำตัว
ประชาชนหรือ
บัตรอื่นที่ออกให
โดยหนวยงาน
ของรัฐที่มีรูปถาย
พรอมสำเนา

- 1 1 ชุด -

2) ทะเบียนบาน
พรอมสำเนา

- 1 1 ชุด -

3) สมุดบัญชีเงินฝาก
ธนาคารพรอม
สำเนา (กรณีท่ีผู
ขอรับเงินเบี้ยยัง
ชีพผูประสงค
ขอรับเงินเบี้ยยัง
ชีพผูสูงอายุ
ประสงคขอรับเงิน
เบี้ยยังชีพผูสูงอายุ
ผานธนาคาร)

- 1 1 ชุด -

4) หนังสือมอบ
อำนาจ (กรณี
มอบอำนาจให
ดำเนินการแทน)

- 1 0 ฉบับ -

5) บัตรประจำตัว - 1 1 ชุด -



ท่ี
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร

จำนวนเอกสาร
ฉบับจริง

จำนวนเอกสาร
สำเนา

หนวยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

ประชาชนหรือ
บัตรอื่นที่ออกให
โดยหนวยงาน
ของรัฐที่มีรูปถาย
พรอมสำเนาของ
ผูรับมอบอำนาจ
(กรณีมอบอำนาจ
ใหดำเนินการ
แทน)

6) สมุดบัญชีเงินฝาก
ธนาคารพรอม
สำเนาของผูรับ
มอบอำนาจ
(กรณีที่ผูขอรับ
เงินเบี้ยยังชีพผู
ประสงคขอรับเงิน
เบี้ยยังชีพผูสูงอายุ
ประสงคขอรับเงิน
เบี้ยยังชีพผูสูงอายุ
ผานธนาคารของ
ผูรับมอบอำนาจ)

- 1 1 ชุด -

13.2) เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม

ท่ี
รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร

จำนวนเอกสาร
ฉบับจริง

จำนวนเอกสาร
สำเนา

หนวยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

ไมพบเอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม

14.คาธรรมเนียม

ไมมีคาธรรมเนียม

15.ชองทางการรองเรียน
1) ชองทางการรองเรียน

1) รองเรียนดวยตนเอง ณ สำนักงาน องคการบริหารสวนตำบลเมืองมาย
2) ทางไปรษณีย องคการบริหารสวนตำบลเมืองมาย ๒๐๘   หมู ๕  ตำบลเมืองมาย อำเภอแจหม  จังหวัดลำปาง

52120
3) ทางโทรศัพท 0๘๑ ๘๘๕๘ ๖๘๐
4) ทางเว็บไซต https://www.muangmai.go.th/
5) ศูนยดำรงธรรม องคการบริหารสวนตำบลเมืองมาย
หมายเหต-ุ



2) ชองทางการรองเรียนศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี
หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)

16. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก

ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก

17. หมายเหตุ
-


