
คูมือสำหรับประชาชน: การขอบานเลขท่ี
หนวยงานที่รับผิดชอบ:องคการบริหารสวนตำบลเมืองมาย  อำเภอแจหม จังหวัดลำปาง
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย

1. ช่ือกระบวนงาน:การขอบานเลขที่
2. หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน: สำนักบริหารการทะเบียน กรมการปกครอง สำนักบริหารการทะเบียน
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว
4. หมวดหมูของงานบริการ: รับแจง
5. กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวของ:
1) ระเบียบสำนักทะเบียนกลาง วาดวยการจัดทำทะเบียนราษฎร พ.ศ.2535 รวมฉบับแกไขเพิ่มเติมถึงฉบับที่ 5

พ.ศ.2551
6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสำคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม
7. พื้นที่ใหบริการ: สวนภูมิภาค, ทองถิ่น
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กำหนดระยะเวลา :
9. ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ : 0.0
10.ขอมูลสถิติของกระบนงาน:

จำนวนเฉลี่ยตอเดือน 0
จำนวนคำขอที่มากที่สุด 0
จำนวนคำขอที่นอยที่สุด 0

11.ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน :สำเนาคูมือประชาชน 03/09/2015 14:03
12.ชองทางการใหบริการ

สถานที่ใหบริการองคการบริหารสวนตำบลเมืองมาย ตำบลเมืองมาย อำเภอแจหม  จังหวัดลำปาง/ติดตอดวย
ตนเองท่ีหนวยงาน
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา
08:30 - 16:30 น. (ไมมีพักเที่ยง)

13.หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถาม)ี ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต
1. ผูแจง ไดแก เจาบาน หรือผูไดรับมอบหมาย
2. ระยะเวลาการแจง ภายใน 15 วัน นับแตวันที่สรางบานเสร็จ
3. เงื่อนไข
(1) กรณมีีเหตุอันควรสงสัยวาการแจงเปนไปโดยมิชอบดวยกฎหมาย ระเบียบ หรือโดยอำพราง หรือโดยมีรายการขอความ
ผิดจากความเปนจริง ใหนายทะเบียนดำเนินการตรวจสอบขอเท็จจริง สอบสวนพยานบุคคล พยานแวดลอม และพิจารณาให
แลวเสร็จ ภายใน 7 วัน
(2) กรณีท่ีมีความซับซอนหรือขอสงสัยในแนวทางการปฏิบัติ ขอกฎหมาย หรือการตรวจสอบเอกสารสำคัญ ตองดำเนินการ
หาหรือมายังสำนักทะเบียนกลาง ใหดำเนินการใหแลวเสร็จภายใน 90 วัน (ทั้งนี ้การหารือตองสงใหสำนักทะเบียนกลาง
ภายใน 30 วัน นับแตวันที่รับเรื่อง) โดยสงผานสำนักทะเบียนจังหวัด เพื่อสงใหสำนักทะเบียนกลาง เพื่อตอบขอหารือ
ดังกลาวตอไป
ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ



ท่ี ประเภทขั้นตอน
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ
ระยะเวลา
ใหบริการ

สวนงาน /
หนวยงานที่
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

1)
การตรวจสอบเอกสาร เจาหนาที่รับเรื่องขอและ

ตรวจสอบเอกสารเบื่องตน
10 นาที สำนักทะเบียน

อำเภอ/สำนัก
ทะเบียนทองถิ่น

-

2)
การพิจารณา นายทะเบียนพิจารณา รับ

แจง/ไมรับแจง และการรับ
แจงผลการพิจารณา

10 นาที สำนักทะเบียน
อำเภอ/สำนัก
ทะเบียนทองถิ่น

ระยะเวลาดำเนินการรวม 20 นาที

14.งานบริการนี้ผานการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว
ยังไมผานการดำเนินการลดขั้นตอน

15.รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ

ท่ี
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร

จำนวนเอกสาร
ฉบับจริง

จำนวนเอกสาร
สำเนา

หนวยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

1)

บัตรประจำตัว
ประชาชนหรือ
บัตรอื่นที่ออกให
โดยหนวยงาน
ของรัฐ

- 1 0 ฉบับ กรมการปกครอง

2)
ใบรับแจงเกี่ยวกับ
บาน (ท.ร.9)

- 1 0 ฉบับ สำนักทะเบียน
อำเภอ/สำนัก
ทะเบียนทองถิ่น

3)
เอกสารการเปน
เจาบานของ
กรรมสิทธิ์ที่ดิน

- 0 1 ฉบับ กรมที่ดิน

4)

เอกสารการ
อนุญาตกอสราง
ตามกฎหมายวา
ดวยการควบคุม
อาคาร

- 1 0 ฉบับ -

15.2) เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม



ท่ี
รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร

จำนวนเอกสาร
ฉบับจริง

จำนวนเอกสาร
สำเนา

หนวยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

ไมพบเอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม

16.คาธรรมเนียม

ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม

17.ชองทางการรองเรียน
1) ชองทางการรองเรียน

1) รองเรียนดวยตนเอง ณ สำนักงาน องคการบริหารสวนตำบลเมืองมาย
2) ทางไปรษณีย องคการบริหารสวนตำบลเมืองมาย ๒๐๘   หมู ๕  ตำบลเมืองมาย อำเภอแจหม  จังหวัดลำปาง
52120  โทร 0๘๑ ๘๘๕๘ ๖๘๐
3) ทางโทรศัพท 0๘๑ ๘๘๕๘ ๖๘๐
4) ทางเว็บไซต https://www.muangmai.go.th/
5) ศูนยดำรงธรรม องคการบริหารสวนตำบลเมืองมาย
หมายเหต-ุ

2) ชองทางการรองเรียน ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี
หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)

18.ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก
ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก

19. หมายเหตุ
-


