
คูมือสำหรับประชาชน: การจดทะเบียนพาณิชย (ตั้งใหม) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ.2499 กรณีผูขอจด
ทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา
หนวยงานที่รับผิดชอบ:องคการบริหารสวนตำบลเมืองมาย อำเภอแจหม จังหวัดลำปาง กระทรวงพาณิชย

ช่ือกระบวนงาน: : การจดทะเบียนภาณิชย (ตั้งใหม) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ.2499 กรณีผูขอจดทะเบียนเปน
บุคคลธรรมดา
1. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : กรมพัฒนาธุรกิจการคา
2. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบริการ

ที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว)
3. หมวดหมูของงานบริการ: จดทะเบียน
4. กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวของ:

1) กฎกระทรวงพาณิชย ฉบับที่ 3 (พ.ศ.2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ.2499
2) พ.ร.ฎ.กำหนดกิจการเปนพาณิชยกิจ
3) ประกาศกระทรวงพาณิชย ฉบับที่ 83 (พ.ศ.2515) เรื่อง กำหนดพาณิชยกิจที่ไมอยูภายใตบังคบัของกฎหมายวา

ดวยทะเบียนพาณิชย
4) ประกาศกระทรวงพาณิชย ฉบับที่ 93 ( พ. ศ. 2520) เรื่อง กำหนดพาณิชยกิจที่ไมอยูภายใตบังคับแหง

พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499
5) ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่อง ใหผูประกอบพาณิชยกิจตองจดทะเบียนพาณิชย ( ฉบับที่ 11) พ.ศ. 2553
6) ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่อง แตงตั้งพนักงานเจาหนาที่และนายทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2552
7) ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่อง การตั้งสำนักงานทะเบียนพาณิชยแตงตั้งพนักงานเจาหนาที่และนายทะเบียน

พาณิชย (ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2552 และ ( ฉบับที ่10) พ.ศ. 2553
8) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคา เรื่อง กำหนดแบบพิมพเพื่อใชในการใหบริการขอมูลทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2555
9) คำสั่งสำนักงานกลางทะเบียนพาณชิย ที ่1/2553 เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการกำหนดเลขทะเบียนพาณิชย และ

เลขคาขอจดทะเบียนพาณิชย
10) พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499
11) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคา เรื่อง กำหนดแบบพิมพ พ.ศ. 2549
5. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป
6. พื้นที่ใหบริการ : ทองถิ่น
7. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กำหนดระยะเวลา : ไมมี

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ 0.0
8. ขอมูลสถิติ

จำนวนเฉลี่ยตอเดือน 0
จำนวนคำขอที่มากที่สุด 0
จำนวนคำขอที่นอยที่สุด 0
9. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน : การจดทะเบียนภาณิชย (ตั้งใหม) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ.2499 กรณีผู

ขอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา
10.ชองทางการใหบริการ
1) สถานที่ใหบริการองคการบริหารสวนตำบลเมืองมาย/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน
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ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (ไมมีพักเที่ยง)
หมายเหตุ (การชำระคาธรรมเนียมปดรับเวลา 15.30 น.)

11.หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถาม)ี ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต
1. ผูประกอบพาณิชยกิจตองยื่นขอจดทะเบียนพาณิชยภายใน 30 วัน นับตั้งแตวันเริ่มประกอบกิจการ (มาตรา 11)
2. ผูประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชยดวยตนเองหรือจะมอบอำนาจใหผูอื่นยื่นจดทะเบียนแทนก็ได
3. ใหผูประกอบพาณิชยกิจซึ่งเปนเจาของกิจการ เปนผูลงลายมือชื่อรับรองรายการในคำขอจดทะเบียนและเอกสาร

ประกอบคำขอจดทะเบียน
4. แบบพิมพคำขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสือมอบอำนาจสามารถขอไดจากพนักงานเจาหนาที่ หรือดาวน

โหลดจาก www.dbd.go.th

หมายเหต:ุ ขั้นตอนการดำเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารครบวนตามที่ระบุไวในคูมือ
ประชาชนเรียบรอยแลว ทั้งนี้ ในกรณีที่คำขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน และ/หรือมีความบกพรองไมสมบูรณ เปนเหตุ
ใหไมสามารถพิจารณาได เจาหนาที่จะจัดทำบันทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ตองยื่นเพิ่มเดิม
โดยผูยื่นคาขอจะตองดำเนินการแกไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดในบันทึกดังกลาว มิเชนนั้นจะ
ถือวาผูยื่นคำขอละทิ้งคำขอ โดยเจาหนาที่และผูยื่นคำขอหรือผูไดรับมอบอำนาจจะลงนามบันทึกดังกลาว และจะมอบสำเนา
บันทึกความพรองดังกลาวใหผูยื่นคำขอหรือผูไดรับมอบอำนาจไวเปนหลักฐาน

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ

ท่ี ประเภทขั้นตอน
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ
ระยะเวลา
ใหบริการ

สวนงาน /
หนวยงานที่
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

1) การตรวจสอบเอกสาร เจาหนาที่ผูรับผิดชอบ
พิจารณา/ตรวจสอบ - ผล
การตรวจสอบความ

10 นาที องคการบริหาร
สวนตำบลเมือง
มาย

-

2) การตรวจสอบเอกสาร เจาหนาที่การเงินรับชำระ
คาธรรมเนียม

5 นาที องคการบริหาร
สวนตำบลเมือง
มาย

-

3) การพิจารณา การพิจารณา
นายทะเบียนรับจดทะเบียน/
เจาหนาที่บันทึกขอมูลเขา
ระบบ/จัดเตรียมใบสำคัญ
การจดทะเบียน/หนังสือ
รับรอง/สำเนาเอกสาร

15 นาที องคการบริหาร
สวนตำบลเมือง
มาย

-

4) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ

นายทะเบียนตรวจเอกสาร
และลงนาม/มอบใบทะเบียน
พาณิชยใหผูยื่นคำขอ

10 นาที องคการบริหาร
สวนตำบลเมือง
มาย

-

ระยะเวลาดำเนินการรวม: 60 นาที

http://www.dbd.go.th/


12.งานบริการนี้ผานการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว
ผานการดำเนินการลดขั้นตอน ป พ.ศ.2566 จากเดิมระยะเวลาปฏิบัติงานที่ปรับลด 20 นาท/ีราย

13.รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ

ท่ี
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร

จำนวนเอกสาร
ฉบับจริง

จำนวนเอกสาร
สำเนา

หนวยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

1)
คำขอจดทะเบียน
พาณิชย (แบบ
ทพ.)

พัฒนาธุรกิจการคา 1 0

2)
บัตรประจำตัว
ประชาชน

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ -

3)
สำเนาทะเบียน
บาน

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ -

4) หนังสือใหความ
ยินยอมใหใช
สถานที่ตั้ง
สำนักงานแหง
ใหญ โดยให
เจาของรานหรือ
เจาของกรรมสิทธิ์
ลงนาม และใหมี
พยานลงชื่อ
รับรองอยางนอย
1 คน หมายเหตุ
(กรณีผูประกอบ
พาณิชยกิจมิได
เปนเจาบาน )

- 1 0 ฉบับ

5) สำเนาทะเบียน
บานท่ีแสดงให
เหนวาผูใหความ
ยินยอมเปนเจา
บาน
หรือสำเนาสัญญา
เชาโดยมีผูให
ความยินยอมเปน
ผูเชา หรือ
เอกสารสิทธิ์อยาง

- 0 1 ฉบับ -



ท่ี
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร

จำนวนเอกสาร
ฉบับจริง

จำนวนเอกสาร
สำเนา

หนวยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

อื่นที่ผูเปนเจาของ
กรรมสิทธิ์เปน
ผูใหความ
ยินยอม พรอมลง
นามรับรองสำเนา
ถูกตองหมายเหต
(กรณีผูประกอบ
พาณิชยกิจมิได
เปนเจาบาน)

6) แผนท่ีแสดง
สถานที่ชึ่งใช
ประกอบพาณิชย
กิจและสถานที่
สำคัญบริเวณใกล
เคียโดยสังเขป
พรอมลงนาม
รับรองเอกสาร

- 1 0 ฉบับ -

7) หนังสือมอบ
อำนาจ (ถามี)
พรอมปดอากร
แสตมป 10 บาท

- 1 0 ฉบับ -

8) สำเนาบัตร
ประจำตัว
ประชาชนของ
ผูรับมอบอำนาจ
(ถามี) พรอม
ลงนามรับรอง
สำเนาถูกตอง

- 0 1 ฉบับ กรมการปกครอง

9) สำเนาหนังสือ
อนุญาต หรือ
หนังสือรับรองให
เปนผูจำหนาย
หรือให
เชาสินคาดังกลาว
จากเจาของลิช
สิทธิ์ของสินคาที่

- 0 1 ฉบับ -



ท่ี
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร

จำนวนเอกสาร
ฉบับจริง

จำนวนเอกสาร
สำเนา

หนวยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

ขายหรือใหเชา
หรือ สำเนา
ใบเสร็จรับเงิน
ตามประมว
รัษฎากร หรือ
หลักฐานการ
ซื้อขายจาก
ตางประเทศ
พรอมลงนาม
รับรองสำเนา
ถูกตอง
หมายเหต:ุ (ใชใน
กรณีประกอบ
พาณิชยกิจการ
ขาย หรือใหเชา
แผนซีดีแถบ
บันทึก ดิทัศน
แผนดิทัศน ดีวีดี
หรือแผนวีดีทัศน
ระบบดิจิทัล
เฉพาะที่เกี่ยวกับ
การบันเทิง)

10) หนังสือชี้แจง
ขอเท็จจริงของ
แหลงที่มาของ
เงินทุนและ
หลักฐาน
แสดงจำนวน
เงินทุน หรือ อาจ
มาพบเจาหนาที่
เพื่อทำบันทึก
ถอยคำ
เกี่ยวกับ
ขอเท็จจริงของ
แหลงที่มาของ
เงินทุนพรอม

- 1 0 ฉบับ -



ท่ี
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร

จำนวนเอกสาร
ฉบับจริง

จำนวนเอกสาร
สำเนา

หนวยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

แสดงหลักฐาน
แสดงจำนวน
เงินทุนก็ได

14.คาธรรมเนียม
ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม(บาท/รอยละ)

1) คาธรรมเนียมการจดทะเบียน (คำขอละ) คาธรรมเนียม 50 บาท
2) คาธรรมเนียมคัดสำเนาเอกสาร (ชุดละ) คาธรรมเนียม 30 บาท

15.ชองทางการรองเรียน
1) 1) รองเรียนดวยตนเอง ณ สำนักงาน องคการบริหารสวนตำบลเมืองมาย

2) ทางไปรษณีย องคการบริหารสวนตำบลเมืองมาย ๒๐๘ หมู ๕ ตำบลเมืองมาย อำเภอแจหม  จังหวัดลำปาง
52120 โทร 0๘๑ ๘๘๕๘ ๖๘๐

3) ทางโทรศัพท 0๘๑ ๘๘๕๘ ๖๘๐
4) ทางเว็บไซต https://www.muangmai.go.th/
5) ศูนยดำรงธรรม องคการบริหารสวนตำบลเมืองมาย
หมายเหต-ุ

2) ชองทางการรองเรียนศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี
หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)

16.ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก
1) แบบคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ

-

17. หมายเหตุ
-

https://www.muangmai.go.th/

