
คูมือสำหรับประชาชน: การรับชำระภาษีปาย
หนวยงานที่รับผิดชอบ:องคการบริหารสวนตำบลเมืองมาย  อำเภอแจหม จังหวัดลำปาง
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย

1. ช่ือกระบวนงาน:การรับชำระภาษปีาย
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:องคการบริหารสวนตำบลเมืองมาย  อำเภอแจหม จังหวัดลำปาง กรมสงเสริมการ

ปกครองสวนทองถิ่น องคการบริหารสวนตำบลเมืองมาย  อำเภอแจหม จังหวัดลำปาง
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว
4. หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับแจง
5. กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวของ:
1) พระราชบัญญัติภาษปีายพ.ศ. 2510 (แกไขเพิ่มเติมถึงฉบับที่ 2 พ.ศ.2534)

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป
7. พื้นที่ใหบริการ: ทองถิ่น

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กำหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติภาษีปายพ.ศ. 2510 (แกไขเพ่ิมเติมถึงฉบับที่ 2
พ.ศ.2534)

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ : 20.0
9. ขอมูลสถิติของกระบนงาน:

จำนวนเฉลี่ยตอเดือน 0.5
จำนวนคำขอที่มากที่สุด 5
จำนวนคำขอที่นอยที่สุด 1

10.ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน :สำเนาคูมือประชาชน 03/09/2015 14:03
11.ชองทางการใหบริการ

สถานที่ใหบริการองคการบริหารสวนตำบลเมืองมาย ตำบลเมืองมาย อำเภอแจหม  จังหวัดลำปาง/ติดตอดวย
ตนเองท่ีหนวยงาน
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา
08:30 - 16:30 น. (ไมมีพักเที่ยง)

12.หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถาม)ี ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต
เอกสารหลักฐานเพิ่มเติม

กรณีปายใหม ใหเจาของปายยื่นแบบเสียภาษี พรอมสำเนาหลักฐานและลงลายมือชื่อรับรองความถูกตอง ไดแก
1.ใบอนุญาตติดตั้งปาย ใบเสร็จรับเงินคาปาย
2.สำเนาทะเบียนบาน
3.บัตรประจำตัวประชาชน /บัตรขาราชการ/บัตรพนักงานสรัฐวิสาหกิจ/บัตรประจำตัวผุเสียภาษี
4.หนังสือมอบอำนาจ (กรณีไมสามรถยื่นแบบไดดวยตนเอง พรอมติดอากรแสตมปตามกฎหมาย)
5.หลักฐานอื่นๆ ตามที่เจาหนาที่ใหคำแนะนำ เชน รูปถายปาย วัดขนาดความกวางxความยาว
6.กรณีปายเปนนิติบุคคล ใหแนบหนังื่อรับรองสำนักทะเบียนหนสวนบริษัท ทะเบียนพาณิชยและหลักฐานของสรรพากร

เชน ภ.พ.01 ภ.พ.09 ภ.พ.20



กรณีปายเกา ใหเจาของปายยื่นแบบเสียภาษีปาย (ภ.ป.1) พรอมใบเสร็จรับเงินการเสียภาษีครั้งสุดทาย กรณเจาของปาย
เปนนติบิุคคลใหแนบหนังสือรับรองสำนักงานทะเบียนหวนสวนบริษัทพรอมกับยื่นแบบ ภ.ป.1
ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ

ท่ี ประเภทขั้นตอน
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ
ระยะเวลา
ใหบริการ

สวนงาน /
หนวยงานที่
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

1)

การตรวจสอบเอกสาร เจาหนาที่ตรวจสอบเอกสาร
ตามที่กำหนด

5 นาที องคการบริหารสวน
ตำบลเมืองมาย
อำเภอแจหม
จังหวัดลำปาง

-

ระยะเวลาดำเนินการรวม 0 วัน

13.งานบริการนี้ผานการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว
ผานการดำเนินการลดขั้นตอน ป พ.ศ.2566 จากเดิมระยะเวลาปฏิบัติงานเดิม 5 นาท ีระยะเวลาที่ปรับลด 4 นาท/ีราย

14.รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ

ท่ี
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร

จำนวนเอกสาร
ฉบับจริง

จำนวนเอกสาร
สำเนา

หนวยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

1)

บัตรประจำตัว
ประชาชนหรือ
บัตรอื่นที่ออกให
โดยหนวยงาน
ของรัฐ

- 1 1 ชุด -

2)
ทะเบียนบาน
พรอมสำเนา

- 1 1 ชุด -

15.2) เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม

ท่ี
รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร

จำนวนเอกสาร
ฉบับจริง

จำนวนเอกสาร
สำเนา

หนวยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

ไมพบเอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม

15.คาธรรมเนียม

ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม



16.ชองทางการรองเรียน
1) ชองทางการรองเรียน

1) รองเรียนดวยตนเอง ณ สำนักงาน องคการบริหารสวนตำบลเมืองมาย
2) ทางไปรษณีย องคการบริหารสวนตำบลเมืองมาย ๒๐๘ หมู ๕ ตำบลเมืองมาย อำเภอแจหม  จังหวัดลำปาง

52120 โทร 0๘๑ ๘๘๕๘ ๖๘๐
3) ทางโทรศัพท 0๘๑ ๘๘๕๘ ๖๘๐
4) ทางเว็บไซต https://www.muangmai.go.th/
5) ศูนยดำรงธรรม องคการบริหารสวนตำบลเมืองมาย
หมายเหต-ุ

2) ชองทางการรองเรียนศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี
หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)

17.ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก
ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก

18. หมายเหตุ
-

วันท่ีพิมพ 01/12/2565
สถานะ คูมือประชาชนอยูระหวางการจัดทำ

/ แกไข (User)
จัดทำโดย องคการบริหารสวนตำบลเมืองมาย

อ.แจหม อ.แจหม  จังหวัดลำปาง
สถ.มท.

อนุมัติโดย -
เผยแพรโดย -

https://www.muangmai.go.th/

