
คูมือสำหรับประชาชน: การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยความพิการ
หนวยงานที่รับผิดชอบ:องคการบริหารสวนตำบลเมืองมาย อำเภอแจหลม จังหวัดลำปาง
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย

1. ช่ือกระบวนงาน : การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยความพิการ
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : องคการบริหารสวนตำบลเมืองมาย อำเภอแจหม จังหวัดลำปาง
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว
4. หมวดหมูของงานบริการ : ขึ้นทะเบียน
5. กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวของ:
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยความพิการใหคนพิการขององคกรปกครองสวน

ทองถิ่นพ.ศ. 2553
6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป
7. พื้นที่ใหบริการ : ทองถิ่น
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กำหนดระยะเวลา : ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการจายเงินเบี้ยความพิการให

คนพิการขององคกรปกครองสวนทองถิ่นพ.ศ. 2553
ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ : 10.0

9. ขอมูลสถิติ
จำนวนเฉลี่ยตอเดือน 1
จำนวนคำขอที่มากที่สุด 1
จำนวนคำขอที่นอยที่สุด 0

10.ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน: สำเนาคูมือประชาชน 02/09/2015 14:47
11.ชองทางการใหบริการ
1) สถานที่ใหบริการองคการบริหารสวนตำบลเมืองมาย ตำบลเมืองมาย อำเภอแจหม จังหวัดลำปาง/ติดตอดวย

ตนเองณหนวยงาน
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา
08:30 - 16:30 น. (ไมมีพักเที่ยง)
หมายเหตุ (ระยะเวลาเปดใหบริการ 1 – 30 พฤศจิกายนของทุกป)

12.หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถาม)ี ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยความพิการใหคนพิการขององคกรปกครองสวนทองถิ่น
พ.ศ.2553 กำหนดใหภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปใหคนพิการลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยความพิการใน
ปงบประมาณถัดไป ณ ที่ทำการองคกรปกครองสวนทองถิ่นที่ตนมีภูมิลำเนาหรือสถานที่ที่องคกรปกครองสวนทองถิ่น
กำหนดหลักเกณฑ ผูมีสิทธิจะไดรับเงินเบี้ยความพิการตองเปนผูมีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหามดังตอไปนี้
1. มีสัญชาติไทย
2. มีภูมิลำเนาอยูในเขตองคกรปกครองสวนทองถิ่นตามทะเบียนบาน
3.มีบัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมายวาดวยการสงเสริมการคุณภาพชีวิตคนพิการ
4.ไมเปนบุคคลซึ่งอยูในความอุปการของสถานสงเคราะหของรัฐ
ในการยื่นคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยความพิการคนพิการหรือผูดูแลคนพิการจะตองแสดงความประสงคขอรับเงินเบี้ย
ความพิการโดยรับเงินสดดวยตนเองหรือโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามคนพิการหรือผูดูแลคนพิการผูแทนโดย



ชอบธรรมผูพิทักษผูอนุบาลแลวแตกรณี ในกรณีที่คนพิการเปนผูเยาวซึ่งมีผูแทนโดยชอบคนเสมือนไรความสามารถหรือ
คนไรความสามารถใหผูแทนโดยชอบธรรมผูพิทักษหรือผูอนุบาลแลวแตกรณียื่นคำขอแทนโดยแสดงหลักฐานการเปน
ผูแทนดังกลาว
วิธีการ

1. คนพิการที่จะมีสิทธิรับเงินเบี้ยความพิการในปงบประมาณถัดไปใหคนพิการหรือผูดูแลคนพิการผูแทนโดยชอบ
ธรรมผูพิทักษผูอนุบาลแลวแตกรณียื่นคำขอตามแบบพรอมเอกสารหลักฐานตอองคกรปกครองสวนทองถิ่นณสถานที่
และภายในระยะเวลาที่องคกรปกครองสวนทองถิ่นประกาศกำหนด

2.กรณีคนพิการที่ไดรับเงินเบี้ยความพิการจากองคกรปกครองสวนทองถิ่นในปงบประมาณที่ผานมาใหถือวาเปนผูได
ลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเบี้ยความพิการตามระเบียบนี้แลว

3. กรณีคนพิการที่มีสิทธิไดรับเบี้ยความพิการไดยายที่อยูและยังประสงคประสงคจะรับเงินเบี้ยความพิการตองไปแจง
ตอองคกรปกครองสวนทองถิ่นแหงใหมที่ตนยายไป

13.ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ

ท่ี ประเภทขั้นตอน
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ
ระยะเวลา
ใหบริการ

สวนงาน /
หนวยงานที่
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

1) การตรวจสอบเอกสาร ผูที่ประสงคจะขอรับเบี้ย
ความพิการในปงบประมาณ
ถัดไปหรือผูรับมอบอำนาจ
ยื่นคำขอพรอมเอกสาร
หลักฐานและเจาหนาที่
ตรวจสอบคำรองขอ
ลงทะเบียนและเอกสาร
หลักฐานประกอบ

5 นาที องคการบริหาร
สวนตำบลเมือง
มาย
อำเภอแจหม
จังหวัดลำปาง

(1. ระยะเวลา :
5 นาที (ระบุ
ระยะเวลาที่
ใหบริการจริง)
2. หนวยงาน
ผูรับผิดชอบคือ
องคการบริหาร
สวนตำบลเมือง
มาย)

2) การพิจารณา ออกใบรับลงทะเบียนตาม
แบบยื่นคำขอลงทะเบียนให
ผูขอลงทะเบียน

5 นาที อบต. เมืองมาย
อำเภอแจหม
จังหวัดลำปาง

(1. ระยะเวลา :
5 นาที (ระบุ
ระยะเวลาที่
ใหบริการจริง)
2. หนวยงาน
ผูรับผิดชอบคือ
องคการบริหาร
สวนตำบลเมือง
มาย)

ระยะเวลาดำเนินการรวม 10 นาที

14.งานบริการนี้ผานการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว
ผานการดำเนินการลดขั้นตอน ป พ.ศ.2566 จากเดิมการตรวจสอบเอกสารแจงตอบรับการดำเนินการใหประชาชน
ทราบภายใน 10 นาท ีระยะเวลาที่ปรับลด 5 นาท/ีราย



15.รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ

ท่ี
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร

จำนวนเอกสาร
ฉบับจริง

จำนวนเอกสาร
สำเนา

หนวยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

1) บัตรประจำตัวคน
พิการตาม
กฎหมายวาดวย
การสงเสริมการ
คุณภาพชีวิตคน
พิการพรอม
สำเนา

กรมการปกครอง 1 1 ชุด -

2) ทะเบียนบาน
พรอมสำเนา

- 1 1 ชุด -

3) สมุดบัญชีเงินฝาก
ธนาคารพรอม
สำเนา (กรณีท่ีผู
ขอรับเงินเบี้ย
ความพิการ
ประสงคขอรับเงิน
เบี้ยยังชีพผูสูงอายุ
ผานธนาคาร)

- 1 1 ชุด -

4) บัตรประจำตัว
ประชาชนหรือ
บัตรอื่นที่ออกโดย
หนวยงานของรัฐ
ที่มีรูปถายพรอม
สำเนาของผูดูแล
คนพิการผูแทน
โดยชอบธรรมผู
พิทักษผูอนุบาล
แลวแตกรณี
(กรณียื่นคำขอ
แทน)

- 1 1 ชุด -

5) สมุดบัญชีเงินฝาก
ธนาคารพรอม
สำเนาของผูดูแล

- 1 1 ชุด -



ท่ี
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร

จำนวนเอกสาร
ฉบับจริง

จำนวนเอกสาร
สำเนา

หนวยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

คนพิการผูแทน
โดยชอบธรรมผู
พิทักษผูอนุบาล
แลวแตกรณี
(กรณีที่คนพิการ
เปนผูเยาวซึ่งมี
ผูแทนโดยชอบคน
เสมือนไร
ความสามารถ
หรือคนไร
ความสามารถให
ผูแทนโดยชอบ
ธรรมผูพิทักษหรือ
ผูอนุบาลแลวแต
กรณีการยื่นคำขอ
แทนตองแสดง
หลักฐานการเปน
ผูแทนดังกลาว)

15.2) เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม

ท่ี
รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร

จำนวนเอกสาร
ฉบับจริง

จำนวนเอกสาร
สำเนา

หนวยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

ไมพบเอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม
16.คาธรรมเนียม

ไมมีคาธรรมเนียม

17.ชองทางการรองเรียน
1) 1) รองเรียนดวยตนเอง ณ สำนักงาน องคการบริหารสวนตำบลเมืองมาย

2) ทางไปรษณีย องคการบริหารสวนตำบลเมืองมาย ๒๐๘ หมู ๕ ตำบลเมืองมาย อำเภอแจหม  จังหวัดลำปาง
52120 โทร 0๘๑ ๘๘๕๘ ๖๘๐

3) ทางโทรศัพท 0๘๑ ๘๘๕๘ ๖๘๐
4) ทางเว็บไซต https://www.muangmai.go.th/
5) ศูนยดำรงธรรม องคการบริหารสวนตำบลเมืองมาย
หมายเหต-ุ

2) ชองทางการรองเรียนศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี
หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111

https://www.muangmai.go.th/


เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)

18.ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก
1) แบบคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยความพิการ

-
19. หมายเหตุ

-

วันท่ีพิมพ 01/12/2565
สถานะ คูมือประชาชนอยูระหวางการจัดทำ

/ แกไข (User)
จัดทำโดย องคการบริหารสวนตำบลเมืองมาย

อำเภอแจหม จังหวัดลำปาง สถ.มท.
อนุมัติโดย -
เผยแพรโดย -


