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คำนำ 

 

  สำนักปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลเมืองมาย มีภารกิจหลักในการปฏิบัติงานเบี้ยยังชีพให้กับ 
ผู้พิการและผู้ป่วยเอคล์ โดยถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการ              
ยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๔๘ ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยยัง
ชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๕๒ และระเบียบกระทรวงมหาคไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การ
จ่ายเบี้ยความพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๓ ดังนั้น เพื่อให้ประชาชนที่มาขอรับบริการได้มี
ความเข้าใจที่ถูกต้องมีแนวทางปฏิบัติที่ชัดเจนซึ่งจะนำไปสู่ความสะดวก รวดเร็ว และถูกต้องในการขอรับบริการใน
เรื่องคังกล่าว องค์การบริหารส่วนตำบลเมืองมาย จึงได้จัดทำ คู่มือ  การปฏิบัติงานเบี้ยยังชีพ ผู้สูงอายุ ผู้พิการ 
และผู้ป่วยเอดส์ ขึ้นองค์การบริหารส่วนตำบลเมืองมาย หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับนี้จะเป็นส่วนหนึ่งที่ให้ผู้สูงอายุ
คนพิการ และผู้ป่วยเอดส์ มีความเข้าใจที่ถูกต้องถึงสิทธิพึงได้รับและเป็นแนวทางในการปฏิบัติง านตลอดจนเป็น
เกณฑ์การลดดุลพินิจของเจ้าหน้าที่ในการปฏิบัติงาน เพ่ือประโยชน์สูงสุดในการบริการประชาชนต่อไป 
 
        ศูนย์รับเรื่องราวร้องทุกข์องค์การบริหารส่วนตำบลเมืองมาย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คุณสมบัติของผู้มีสทิธิขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพฯ ผู้สงูอายุ 

ตรวจสอบดูคุณสมบัติของตัวเอง ตามรายการดังนี้ 

๑) มีสญัชาติไทย 
(๒) มีภมูิลำเนาอยู่ในเขตองค์การบริหารส่วนตำบลเมืองมาย(ตามทะเบียนบ้าน) 
(๓) เป็นผู้ทีม่ีอายุ ๖0 ปีบริบูรณ์ในปีถัดไป (ปัจจุบันอายุ ๕๙ ปีบริบูรณ์และต้องเกิด
ก่อน ๑ ตุลาคม) 
(๔) ไมเ่ป็นผู้ได้รับสวัสดกิารหรือสทิธิประโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ
หรือองค์กร 
ปกครองส่วนท้องถิ่นไดแ้ก่ ผู้รับเงินบำนาญ เบีย้หวัดบำนาญพิเศษ หรอืเงินอื่นใดใน
ลักษณะเดยีวกัน 
ผู้สูงอายทุี่อยู่ในสถานสงเคราะห์ของรัฐหรอืองค์กรปกครองส่วนทอ้งถิน่ผู้ได้รับเงินเดือน
คำตอบแทนรายได้ประจำหรือผลประโยชน์ตอบแทนอย่างอื่นทีร่ัฐหรือองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็นประจำ 
ยกเว้นผู้พิการและผู้ป่วยเอดส์ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ด้วยการจ่ายเงิน
สงเคราะห์เพื่อ 
การยังชีพขององค์กรปกครองสว่นท้องถิ่น 
 

หมายเหตุ: กรณีได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุอยู่แล้ว 
และได้ย้ายเข้ามาในพ้ืนที่ตำบลเมอืงมาย 

จะต้องมาขึ้นทะเบียนที่องค์การบริหารส่วนตำบลเมืองมาย อีกครั้งหนึ่งภายใน ๑-
๓๐ พฤศจิกายน 

เพื่อใช้สิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพต่อเนื่อง....ค่ะ 
 
 
 
 



ผู้พิการ 
ตรวจสอบดูคุณสมบตัขิองตัวเอง ตามรายการดังนี้ 

 
๑) มีสญัชาติไทย 

(๒) มีภมูิลำเนาอยู่ในเขตองค์การบริหารส่วนตำบลเมืองมาย(ตาม 
ทะเบียนบ้าน) 

(๓) มีบัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมายวา่ด้วยการส่งเสรมิคณุภาพ
ชีวิตคนพิการ 

(๔) ไมเ่ป็น บุคคลซึ่งอยูใ่นความอุปการะของสถานสงเคราะห์ของรัฐ 

 

  

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนเพื่อรับเงิน 
เบี้ยยังชีพคนพิการ 

 
ยื่นเอกสารหลักฐานกรอกแบบฟอร์ม 

“แบบคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิการ” 
 

*บัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริม 
คุณภาพชีวิตคนพิการ ฉบับจริงพร้อมสำเนาทะเบียนบ้านพร้อมสำเนา 

*** สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมสำเนา(เฉพาะหน้าที่แสคง 
ชื่อและเลขที่บัญชี)สาหรับกรณีที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิการ 
ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผ่านธนาคาร 
 
หมายเหตุ: กรณีที่คนพิการไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเองอาจมอบ 
อำนาจ เป็นลายลักษณ์อักษรให้ผู้ดูแลคนพิการยื่นคำขอแทน แต่ 
หลักฐานของคนพิการและคนดูแลคนพิการไปแสดงต่อเจ้าหน้าที่ด้วย                
คนพิการที่เป็นผู้สูงอายุสามารถลงทะเบียนเพื่อขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ            
ได้ด้วย 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

"ขอรับแบบคำขอข้ึนทะเบียนคนพิการและยื่นเอกสาร 
ได้ที่ สำนักงานปลดั อบต.เมืองมาย  ***** 

 



ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนเพื่อรับเงิน 
เบี้ยยังชีพผู้สูงอาย ุ

 
ยื่นเอกสารหลักฐานกรอกแบบฟอร์ม 

“แบบคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ” 

บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกโดยหนว่ยงานของ 
รัฐที่มีรูปถ่ายพร้อมสำเนา 

** ทะเบียนบ้านพร้อมสำเนา 

*** สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมสำเนา 

(เฉพาะหน้าที่แสคงชื่อและเลขที่บัญชี)สำหรับกรณีที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคาร 

หมายเหตุ: ในกรณีผู้สงูอายุท่ีไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเอง
มอบอำนาจให้ผู้อื่นเปน็ผู้ย่ืนคำขอรับเบ้ียยังชีพผู้สูงยุได้โดยให้ผู้รับ
มอบอำนาจตดิตอ่ที่องค์การบริหารส่วนตำบลเมืองมาย พร้อม
สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้รับมอบอำนาจ 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

"ขอรับแบบคำขอข้ึนทะเบียนผู้สูงอายุและยื่นเอกสาร 
ได้ที่ สำนักงานปลดั อบต.เมืองมาย  ***** 

 



คำชี้แจง 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผู้สูงอายุ/คนพิการที่มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพ พื้นที่อื่นภายหลังได้ย้าย
ทะเบียนบ้านเข้ามาอยู่ พื้นที่ตำบลเมอืงมายให้มาแจ้งขึ้นทะเบียนเพื่อขอรับ
เงินเบี้ยงยังชพีต่อที่ อบต.เมอืงมาย แต่สิทธิในการรับเงิน ยังจะคงอยู่ที่เดิม
จนสิ้นปีงบประมาณเชน่ 

 

 

นาง ก. รับเงินเบี้ยยังชีพ อยู่ อบต.เมืองมาย 
ภายหลังได้แจง้ย้ายที่อยู่มาอยู่พื้นที่ ตำบลเมืองมาย ในวันที่ 20 กรกฎาคม 2558                        
นาง ก.ต้องมาขึ้นทะเบียนใหม่ที่ องค์การบริหารส่วนตำบลเมืองมาย 
ภายในวันที่ 30 พฤศจิกายน 2558 แต่นาง ก.จะยังคงรับเงินเบี้ยยังชีพที่ อบต.
เมืองมาย อยู่จนถึง เดือนกันยายน 2559 และมีสิทธิรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุที่                
อบต.เมืองมาย ในเดือน ตุลาคม 2559 เป็นต้นไป 
 

 



การคำนวณเงินเบี้ยยังชพีแบบขั้นบันได 
สำหรับผูสู้งอาย ุ

 

จำนวนเงินเบี้ยยังชีพต่อเดือนที่ผู้สูงอายุจะได้รับในปัจจุบัน(ปี 2558) 

การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพให้แก่ผู้สูงอายุคิดในอัตราเบี้ยยังชีพแบบข้ันบันได 

แบบ "ขั้นบันได" หมายถึงการแบ่งช่วงอายุของผู้สูงอายุออกเป็นช่วง ๆ 

หรือเป็นขั้นขึ้นไป เรื่อย ๆ โดยเริ่มตั้งแต่อายุ 60ปี 

 

โดยคำนวณตามปีงบประมาณ มิใช่ปีปฏิทิน 

และไม่มีการเพิ่มของอายุระหว่างปี 
 

ตารางคำนวณเงินเบี้ยยังชีพรายเดือน 

สำหรับผู้สูงอายุ 

(แบบขั้นบันได) 

 

ขั้น ช่วงอายุ (ปี) จำนวนเงิน(บาท) 

ขั้นที่ 1 60-69 ปี 600 
ขั้นที่ 2 70-79 ปี 700 
ขั้นที่ 3 80-89 ปี 800 
ขั้นที่ 4 90 ปี ขึ้นไป 1,000 

 

 



การคำนวณอายุของผู้สูงอาย ุ

 

 

 

 

 

 
การนับอายุว่าจะอยู่ในขั้นที่เท่าไหร่ให้นับณวันที่ 30 กันยายน เท่านั้น เช่น 

1. นาง ก. เกิด 30 กันยายน 2487 ณ วันที่ 30 กันยายน 2558 นาง ก. จะอายุ 70 ปี
หมายความว่านาง ก. จะได้รับเงินเบี้ยยังชีพเดือนละ 700บาท ในเดือนตุลาคม 2557 
(งบประมาณ ปี 2558) 

2. นาง ข. เกิด 1 ตุลาคม 2487 ณ วันที่30 กันยายน 2558 นาง ข. 

จะอายุ 69 ปีหมายความว่านาง ข. จะได้รับเงินเบีย้ยังชีพเดือนละ 600 บาท เท่าเดิมจนกว่าจะ
ถึงรอบปีถัดไป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แล้วปีนี้ ฉันจะได้เงิน
เบี้ยเท่าไหร่ น้อ ? 

การนับรอบปี งบประมาณ คือ 1 ตุลาคม - 30 กันยายน เช่น 

ปี งบประมาณ 2566 จะเริ่มตั้งแต่ 1 ตุลาคม 2565 - 30 กันยายน 2566 

ปี งบประมาณ 2567 จะเริ่มตั้งแต่ 1 ตุลาคม 2566 - 30 กันยายน 2567 
 

 



การสิ้นสดุการรับเงินเบี้ยยงัชีพ 
๑.ตาย (ยกเลิการสงเคราะห์จัดการศพรายละ ๒,00๐ บาท ตามประกาศกระทรวงการ 
พัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์เรื่อง ก าหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการคุ้มครอง การ
ส่งเสริมและการสนับสนุนการสงเคราะห์ในการจัดการศพตามประเพณ.. ๒๕๕๗ ลงวันที่ ๒๒ 
กันยายน ๒๕๕๓) 

๒. ย้ายภูมิลำเนาไปนอกเขตพื้นที่ อบต.เมืองมาย 

๓. แจ้งสละสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชี้พ 

๔. ขาดคุณสมบัต ิ

 

หน้าที่ของผู้รับเบีย้ยังชีพผู้สูงอายุและคนพกิาร 
๑. ตรวจสอบรายชื่อของตัวเอง 

๒. กรณีผู้รับเงินเบีย้ยังชีพหรือผูร้ับมอบอำนาจ จะได้รับโอนเข้าบัญชี 
ภายวันที่ ๑๐ ของทุกเดือน 

๓. เมื่อย้ายภูมิลำเนา จาก อบต.เมืองมาย ไปอยู่ภูมิลำเนาอื่นต้องแจ้งข้อมูลเพื่อให้ อบต.
เมืองมาย ไดร้ับทราบ 

4. ให้ผู้ที่รับเบี้ยยังชีพผูสู้งอายแุละคนพิการอายุแสดงการมีชีวิตอยู่ ตอ่ อบต.เมืองมาย 
ระหว่างวันที่ ๑- ๕ ตุลาคม ของทุกปี 

๕. กรณีตายให้ผู้ดูแลหรอืญาติของผูสู้งอายุหรอืคนพิการของผูร้ับเงินเบ้ียยังชีพแจ้งการตาย
ให้ อบต.เมืองมาย ได้รบัทราบ (พรอ้มสำเนามรณะบัตร) ภายใน ๗ วนั 
 
 

 

 

 

 



ขั้นตอนการขอบัตรประจำตัวคนพิการ 

๑. ไปพบแพทย์เฉพาะทางที่โรงพยาบาล เพื่อวินิจฉัยและออกเอก 
รับรองความพิการ 

๒. ดำเนินการทำบัตรประจำตัวคนพิการได้ที่ สำนักพัฒนา 
ความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดเชียงใหม่(ศาลากลางจังหวัด) โดยใช้ 
เอกสารดังต่อไปนี ้
๒.๑ เอกสารรับรองความพิการที่รับรองโดยแพทย์เฉพาะทาง 
(ตัวจริง) 
๒.๒ รูปถ่าย ขนาด นิ้ว ๑  จำนวน ๒ รูป 
๒.๓ สำนาทะเบียนบ้าน  จำนวน ๑ ฉบับ 
๒.๔ สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  จำนวน ๑ ฉบับ 
๒.๕ ถ้าคนพิการมีผู้ดูแล ให้นำสำเนาบัตรประชนจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านของ
ผู้ดูแลคนพิการอย่างละจำนวน ๑ ฉบับ 

3. กรณีบุคคลอื่นที่ไม่ใช่คนพิการ และผู้ดูแลคนพิการมาติดต่อ 
มาขอทำ บัตรประจำตัวคนพิการ ให้นำหลักฐานตามข้อ ๒.๔ - ๒.๕ มาด้วย 

๔. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการคนใหม่ ใช้สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้าน 
อย่างละ ฉบับ ๑ 
๕. หนังสือรับรองการเป็นผู้ดูแลคนพิการ 

๖.สำเนาบัตรประจำตัวข้าราชการของผู้รับรอง จำนวน ๑ ฉบับ (กำนัน ผู้ใหญ่บ้าน สมาชิกสภา
หรือข้าราชการระดับ ๓ ขึ้นไป) 
 
 

 

 

 

 

 

 

 



 

ข้อแนะนำสำหรับการยื่นคำร้องเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพเอดส์ 

๑.ผู้ป่วยเอดส์มีสิทธไิด้รับเงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพมีใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้โดยสถานพยาบาล
ของรัฐยืนยันว่าป่วยเป็นโรคเอดส์จริง 

๒. ผู้ป่วยเอดส์ต้องมภีูมิลำนาอยู่ในเขต อบต.เมืองมาย 

๓. การยื่นคำร้องขอรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์สามารถ สำนักปลัด อบต.เมืองมาย โดยนำหลักฐาน
มาเพ่ือประกอบการยื่นดังนี้ 

๓.1 ใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้โดยสถานพยาบาลของรัฐยืนยันว่าป่วยเป็นโรคเอดส์จริง 

๓.๒ บัตรประจำตัวประชาชนฉบับจริง (พร้อมสำเนา) 

๓.3 ทะเบียนบ้านฉบับจรงิ (พร้อมสำเนา) 

4. กรณีที่ผู้ป่วยเอดส์ไม่สามารถเดินทางมายื่นคำขอรับการสงเคราะห์ด้วยตนเองได้จะมอบอำนาจ
ให้ผู้อุปการะมาดำเนินการแทนได้ 

๕. กรณีคนพิการที่ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ เสียญาติของผู้ป่วยเอดสท์ี่เสียชีวิตต้องดแจง้ให้
ทราบภายใน ๗ วัน 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ใบรับรองแพทย์จะต้องระบุว่าป่วยเป็นโรคเอดส์ /AIDs เท่านั้น หากระบุว่าป่วย 

เป็น HIV หรือภูมิคุ้มกันบกพร่อง ไม่เข้าหลักเกณฑก์ารรับเงินสงเคราะห์ 
 

 



หลักฐาน 
-แบบค าขอขึน้ทะเบียน 
-ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
-ส าเนาทะเบียนบ้าน 
-ใบรับรองแพทย์ระบุติดเช้ือเอดส์(กรณีขอรับเบีย้
สงเคราะห์เอดส์) 
-ส าเนาประจ าตัวผู้พิการ(กรณีขอรับเบี้ยความ
พิการ) 
หมายเหตุ 
-ย่ืนช่วงเดือน พฤศจิกายน ของทุกปี 

แผนผงัขั้นตอนและระยะเวลา การข้ึนทะเบียนเพ่ือรับเงินเบ้ียยงัชีพผูสู้งอาย ุผูพิ้การ ผูป่้วยเอดส์และเดก็แรกเกิด 
  

 

 
 

 
 

                           

                           
 

 

 
 

 

ประชาชนติดต่อยืน่ค าขอ 

 

เจา้หนา้ที่รับค าขอและตรวจสอบเอกสารเอกสาร

หลกัฐาน  (5 นาที) 

 

เจา้พนกังานตรวจสอบคณุสมบตั ิ

 

คณุสมบัตถิกูตอ้ง 

 

น าเสนอ นายก อบต. พิจารณาอนมุตั ิ

 

น าเสนอ นายก อบต. พิจารณาอนมุตั ิ

เอกสาร          

ไม่ครบ 

คุณสมบติั

ไม่ถูกตอ้ง 


